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CAPITOLUL |

DISPOZITII| GENERALE
Sectiunea 1 - Denumirea, forma juridica, sediul, organizare

Art.1. — Denumirea societatii este Societatea Comerciala ,ADMINISTRATOR IMOBILE S$I
PIETE” S.R.L.

Art.2. — (1) Forma juridica a societatii este societatea comerciala cu raspundere limitata cu
asociat unic — Consiliul Local Municipal Tirgu Mures, detinator al tuturor partilor sociale.

(2) Societatea comerciala are calitatea de concesionar al pietelor publice, al tuturor imobilelor si
bunurile mobile din proprietatea Municipiului Tirgu Mures, identificate in centrele publice de
desfacere — piete publice.

(3) Societatea comerciala are calitatea de concesionar al serviciului public de parcari publice
cu plata de pe raza Municipiului Targu Mures, date inh administrare prin acte administrative cu
caracter normativ.

Art.3. — (1) Denumirea societatii si forma juridica a acesteia, sediul, numarul de ordine din
Registrului Comertului vor fi mentionate in orice act care emana de la societate.

(2) Durata de activitate a societatii este 99 de ani, ea incepand din momentul Tnmatricularii in
registrul comertului

Art.4. - Sediul societatii este stabilit in Piata Cuza Voda, str. Cuza Voda, nr. 89, Tirgu Mures.
Activitatea se desfasoara si in alte cladiri, constructii sau amenajari de pe teritoriul Municipiului
— puncte de lucru ale societatji.

Art.5. — (1) Scopul Regulamentului de organizare si functionare al S.C. Administrator Imobile si
Piete S.R.L. este organizarea comertului in zonele publice, in conditii de protectie optima a
consumatorilor si de concurenta loiala intre agentii economici precum si administrarea parcarilor
publice cu plata concesionate.

(2) Prin prezentul regulament, se stabilesc modalita{i de organizare a comertului in pietele
publice, date in concesionare societatii, conditile de dotare si regulile generale de functionare,
a formelor specifice de comert i prestari servicii in centrele publice de desfacere precum si
cele privind administrarea parcarilor publice cu plata.

Art.6. - Activitatea societatii este de interes local si se desfasoara pe baza prezentului

regulament si a Hotararii Guvernului nr. 348/2004 privind exercitarea comertului cu produse si

servicii de piata in unele zone publice, cu modificarile si completarile ulterioare si a Legii
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nr.145/2014 privind stabilirea unor masuri de reglementare a pietei produselor din sectorul
agricol, cu modificarile gi completarile ulterioare, precum si pe baza Hotararilor Consiliului Local
al Municipiului Targu Mures.

Sectiunea 2 - Conducerea si administrarea societatii

Art.7. - Adunarea Generala este organul suprem de conducere al societatii care ia decizii
privind activitatea acesteia si asigura politica ei economica si comerciala.

Art.8. - (1) Adunarea generala este ordinara sau extraordinara.

(2) Adunarea generala ordinara se intruneste cel putin o data pe an, in cel mult trei luni de la
incheierea exercitiului bugetar.

(3) Adunarea generala ordinara are urmatoarele obligatii principale:

a) sa discute, sa aprobe sau sa modifice bilantul contabil, dupa ascultarea raportului
administratorilor si sa stabileasca repartizarea profitului, daca este cazul,

b) sa aleaga si sa revoce administratorii societatii ;

c) sa fixeze remuneratia cuvenita, pentru exercitiul in curs, adminstratorului;

d) sa se pronunte asupra gestiunii administratorilor;

e) sa stabileasca bugetul de venituri si cheltuieli, iar dupa caz programul de activitate, pe
exercitiul financiar urmator;

f) sa aprobe organigrama, statul de funciii si numarul de personal;

g) sa stabileasca, sa aprobe si sa modifice taxele, tarifele si chiriile aplicabile in pietele publice.

Art.9. — Validitatea hotararilor
(1) Pentru validitatea deliberarilor adunarii generale ordinare este necesar cvorumul stabilit
prin lege.
Art.10. - Adunarea generala extraordinara se intruneste ori de cate ori este necesar pentru:
a) schimbarea formei juridice a societatii;
b) schimbarea sediului societatii;
c) modificarea obiectului de activitate al societatii;
d) modificarea duratei societatii;
e) majorarea capitalului social si / sau reducerea capitalului social
f) fuziunea cu alte societati sau divizarea societatii;
g) dizolvarea anticipata societatii;
h) oricare alta modificare a actului constitutiv sau oricare alta hotarare pentru care este ceruta
aprobarea adunarii generale extraordinare.

Art.11. - Pentru validarea deliberarilor adunarii generale extraordinare este necesar cvorumul
stabilit de lege

Art.12. - (1) Societatea este condusa de un Administrator unic numit prin hotarare a Adunarii
Generale a Asociatilor cu contract de mandat.
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(2) Mandatul Administratorului este de 4 ani si produce efecte de la data hotararii adunarii
generale.

CAPITOLUL 1l

OBIECTUL DE ACTIVITATE Sl STRUCTURA ORGANIZATORICA
Sectiunea 1 - Obiectul de activitate

Art.13. - S.C. Administrator Imobile si Piete S.R.L. are ca obiect de activitate principal
administrarea si exploatarea pietelor aflate pe domeniul public al Municipiului Tirgu Mures,
astfel:

a) Inchirierea si subinchirierea bunurilor imobiliare proprii sau inchiriate;

b) administrarea imobilelor pe baza de tarife sau contract;

c) administrarea parcarilor publice cu plata primite in concesiune;

Art.14. - Societatea are urmatorul obiect de activitate:

a) organizeaza, stabileste si urmareste derularea activitatilor de comert in perimetrele pietelor;
b) administreaza judicios bunurile de domeniul public / privat al Municipiului, pe perioada
concesionarii acestora;

c) presteaza servicii si asigura spatii de vanzare pentru agentii economici si persoanele fizice
producatoare de produse agricole;

d) asigura, cu sprijinul organelor abilitate de lege conditii de protectie optima a consumatorilor si
de concurenta loiala intre agentii economici;

e) sectorizeaza platourile pietelor si targurilor pe care le administreaza, pe grupe de produse, in
functie de specificul local al ofertei de produse ce se comercializeaza in perimetrul pietei, cu
respectarea compatibilitatii cu sectoarele vecine, sectoare pe care le doteaza cu utilitati si dotari
adecvate;

f) asigura realizarea reparatiilor curente si capitale, intretinerea activelor din patrimoniul public /
privat concesionate;

g) asigura si pregateste dezvoltarea pietelor si a targului prin investitii noi, extinderea activelor
existente si dotarea corespunzatoare a acestora;

h) in conditiile stabilite de Regulamentul aprobat de AGA , organizeaza inchirierea prin licitatie
publica a bunurilor — spatiilor comerciale de domeniul public al Municipiului concesionate,
incheie contracte de inchiriere si urmareste modul de respectare a clauzelor contractuale,
inclusiv modul de plata si incasare a chiriilor;

i) zilnic efectueaza taxarea persoanelor fizice si juridice, cu respectarea prevederilor legale in
vigoare, pentru utilizarea temporara a domeniului public si asigura, conform legii, desfagurarea
de servicii in folosul comerciantului si cumparatorului;

j) asigura impreuna cu organele abilitate prin lege, ordinea si disciplina in piete si targuri;

k) organizeaza, stabileste si urmareste administrarea parcarilor publice cu plata pe care le are
Tn concesiune;
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I) sectorizeaza zonele de parcare pe care le administreaza, pe ZONE de taxare, in functie de
conditiile impuse de Regulamentul de Exploatare al Parcarilor Publice cu Plata, pe care le
marcheaza prin marcaje rutiere si indicatoare rutiere;

m) efectueaza taxarea persoanelor fizice si juridice, cu respectarea prevederilor legale in
vigoare, pentru utilizarea parcarilor publice cu plata;

n) asigura impreuna cu Politia Locala ordinea si disciplina parcarile publice cu plata;

Sectiunea 2 - Structura organizatorica

Art.15. - (1) Organigrama, statul de functii si structura organizatorica a societatii se aproba prin
Hotararea Adunarii Generale a Asociatilor si se poate modifica, in functie de necesitati prin
hotarére a adunarii generale.
I-. Administrator - numit prin contract de mandat;
(2) Director executiv

SERVICIU PIETE

Sef serviciu, Sefi formatie, taxatori, casieri-incasatori, servanti pompieri, paznici,

muncitori necalificati
FORMATIA PIATA CUZA VODA
FORMATIA PIATA 1848
FORMATIA PIATA 22 DEC. 1989
FORMATIA PIATA DACIA
FORMATIA PIATA ARMATEI
FORMATIA PIATA DIAMANT
FORMATIA PIATA UNIRII
FORMATIA PIATA MURESENI
FORMATIA PIATA DE VECHITURI
2. COMPARTIMENT SANITAR — VETERINAR

Medic veterinar
3. SERVICIUL PARCARI
Sef serviciu, inspector, agenti control, casieri
4. SERVICIUL TEHNIC-ADMINISTRATIV
Sef serviciu, inspector SSM, cadru tehnic cu atributii PSI, muncitori calificati,

©CONOOPWN R

soferi
[I. Birou juridic, secretariat, resurse umane, managementul calitatii
Sef birou, consilieri juridici, inspector resurse umane, secretar
lll. Compartiment Control financiar de gestiune
Economisti
IV. Compartiment financiar contabll
Contabil Sef, economist, contabil, casier, magaziner

(3) Compartimentele / servicile / birourile din structura societatii raspund in fata
administratorului de indeplinirea tuturor atributiilor, responsabilitafilor si competentelor
incredintate de acesta.

Regulament de organizare si functionare 5/48



S.C. ADMINISTRATOR IMOBILE SI PIETE S.R.L.

Sediu social: Piata Cuza Voda, str. Cuza Voda, nr. — - =
89, Tirgu Mures, jud. Mures TR 3
- Nr. Reg. Com. ] 26/801/2004, CIF RO 16405213 @
. Tel./Fax: 0265-250 225, 0265-250 221 LA
E-mail: contact@piete-tgmures.ro 043

Web: www.piete-tgmures.ro

Certificate number 33165

(4) Conducerea societatii este exercitata de Administrator, numit prin contract de mandat, in
conditiile Legii nr. 31/1990 privind societatile comerciale, republicata, si a Ordonantei de
urgenta a Guvernului nr. 109/2011 privind guvernanta comparativa a intreprinderilor publice.

(5) Societatea are personal angajat, cu contract individual de munca, caruia ii sunt aplicabile
exclusiv prevederile legislatiei muncii.

(6) Nominalizarea posturilor care vor fi ocupate pe baza de concurs / examen, se face prin
decizie a administratorului.

Art.16. - Principalele atributii ce incumba compartimentelor / serviciilor cuprinse in organigrama
sunt prevazute in prezentul regulament, dupa cum urmeaza:

2.1. Atributiile Administratorului

Art.17. - (1) Administratorul reprezinta societatea in relatiile cu alti agenti economici si alte
persoane fizice si juridice.

(2) Administratorul este imputernicit sa semneze actele de angajare, de cheltuieli curente,
comenzi, contracte si conventji, dispozitii de plata in numerar, precum si documentele,
contractele, actele privind veniturile proprii ale S.C. Administrator Imobile si Piete S.R.L. si
altele. Semnarea de catre administrator a actelor in cauza va fi facutd numai daca acestea
poarta viza de control financiar preventiv.

(3) Indatoririle administratorului includ urmatoarele atributii principale:

a) organizeaza, coordoneaza si controleaza intreaga activitate a societatii comerciale;

b) asigura conducerea curenta si aduce la indeplinire hotararile AGA si ale Consiliului Local;

c) selecteaza, angajeaza, sanctioneaza, concediaza, stabileste si negociaza salariile de baza,
inclusiv sporurile si recompensele, tindnd cont de criterile de performanta cuprinse in
Regulamentul Intern si fisele de post, semneaza contractele individuale de munca;

d) stabileste indatoririle si responsabilitatile personalului prin fisele posturilor;

e) aproba operatiunile de incasari si plati, asigurand respectarea legalitatii acestora;

f) elaboreaza prognoze si strategii de dezvoltare a parcarilor publice cu plata, centrelor publice
de desfacere din municipiul Tirgu Mures si le supune aprobarii AGA si / sau Consiliului Local,
concepe si conduce strategii si politici de conducere si dezvoltare a societatji;

g) exercita controlul asupra activitatii comerciale desfasurate de persoanele fizice si agentii
economici din centrele publice de desfacere;

h) propune masurile necesare si le prezinta AGA, pentru asigurarea dezvoltarii comerfului in
pietele publice in conditii de protectie optima a consumatorilor si de concurenta loiala intre
agentii economici;

i) asigura realizarea tuturor masurilor stabilite prin hotarari ale AGA si / sau ale Consiliului Local
Municipal Tirgu Mures, pentru evidentierea, valorificarea si buna administrare a centrelor
publice de desfacere a Municipiului Tirgu Mures;

i) administreaza patrimoniul societati in mod corespunzator si ia masurile necesare de
interzicere a folosirii acestuia in alte scopuri;

j) organizeaza, indruma si controleaza actiunea de constatare, stabilire si colectare a taxelor,
redeventelor si chiriilor datorate de persoane fizice, asociatii familiale si persoane juridice, care
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desfagoara activitati in centrele publice de desfacere; organizeaza, indruma si controleaza
actiunea de constatare a abaterilor de la Regulamentul de exploatare a parcarilor publice cu
plata si se asigura de transmiterea datelor Politiei Locale;

k)prezinta Consiliului de Administratie, anual sau ori de cate ori este nevoie, datele necesare
pentru evidentierea starii economice a societatji;

) avizeaza si propune spre aprobare in conditiile legii amanari, esalonari la plata taxelor precum
si de améanare sau reducere de plata majorarilor de intarziere;

m) initiaza si urmareste modul de elaborare a proiectelor de programe, hotarari, dispozitii,
privind buna functionare a societatii si eficientizarea activitatii acesteia, in scopul bunei
gospodariri a patrimoniului si valorificarea acestuia legala, prin licitatii pentru inchirieri,
concesionari, etc.;

n) stabileste si instituie forma concreta de organizare si de executare a pazei la nivelul
societatji;

o) desemneaza inlocuitorul pe perioada de absenta stabileste limitele de competenta si
responsabilitatile acestuia;

p) reprezinta interesele societatii in justitie;

q) aproba prin decizii, componenta comisiior de lucru si regulamentele de functionare ale
acestora, potrivit legii;

r) raspunde de calitatea serviciilor prestate, potrivit legii;

s) asigura inventarierea generala anuala a S.C. ADMINISTRATOR IMOBILE $I PIETE S.R.L.,
in conformitate cu prevederile legale, propune masuri in consecinta;

s) stabileste sarcinile necesare asigurarii integritatii bunurilor materiale administrate, inclusiv in
domeniul prevenirii si stingerii incendiilor, controleaza modul in care acestea sunt indeplinite si
ia masurile ce se impun potrivit legii, impotriva personalului subordonat aflat in culpa; verifica
documentatia legala privind scoaterea din functiune a mijloacelor fixe uzate;

t) aproba schimbarea destinatiilor spatiilor pe baza documentatiei depuse de Directorul Executiv
sau Seful Serviciului Piete;

t) exercita si alte atributii stabilite de catre Consiliul de Administratie al societatji.

2.2. Atributiile Directorului executiv

Art.18. - (1) Indatoririle directorului executiv includ urméatoarele atributii principale:

a) contribuie la stabilirea Tn acord cu reprezentantii AGA si cu administratorul societatii, a
obiectivelor generale, specifice si operationale ale societatii;

b) identificarea si analizarea in vederea alocarii resurselor financiare, informationale, materiale
si umane din cadrul societatii, in vederea realizarii obiectivelor propuse;

c) participa la elaborarea si avizarea planurilor de investitii financiare, tehnologice si de resurse
umane; organizarea structurilor serviciilor in functie de necesitétile societatii si de activitatile
acesteia; comunica obiectivele generale, specifice si operationale ale societatii personalului la
toate nivelele ierarhice inferioare;

d) organizeaza, controleaza si supervizeaza activitatle  serviciului  piete, serviciului
administrativ tehnic si activitatea compartimentului sanitar-veterinar, serviciului parcari,

Regulament de organizare si functionare 7148



S.C. ADMINISTRATOR IMOBILE SI PIETE S.R.L.

Sediu social: Piata Cuza Voda, str. Cuza Voda, nr. — - =
89, Tirgu Mures, jud. Mures TR 3
- Nr. Reg. Com. ] 26/801/2004, CIF RO 16405213 @
. Tel./Fax: 0265-250 225, 0265-250 221 LA
E-mail: contact@piete-tgmures.ro 043

Web: -piete-tgmures.ro Certificate number 33165

e) verificad respectarea legislatiei in vigoare, duce la indeplinire intocmai si la timp hotaréarile
AGA;

f) avizeazd programul de functionare al pietelor, in functie de anotimp si transmite spre
aprobare administratorului; controleaza modul de coordonare al activitatilor desfasurate in
piete; supervizeaza si verifica activitatea de incasare din cadrul pietelor;

g) verificda modul de folosire si exploatare a cladirilor, instalatiilor, dotarilor, mijloacelor fixe si
obiecte de inventar;

h) avizeaza si transmite in vederea aprobarii administratorului, documentatia necesara obtinerii
si vizarii anuale la termenele scadente a autorizatiilor de functionare a pietelor, precum si
documentatia necesara obtinerii autorizatiilor de comercializare de brazi in piete;

i) supravegheaza coordonarea activitatii de control in piete, vizeaza planul de control,
constituirea echipei, obiectivele de control si transmite sefului ierarhic superior in vederea
aprobarii acestuia; analizeaza si vizeaza lunar planificarea activitatii de indrumare si coordonare
a sefilor de piete; analizeaza si transmite spre aprobare masurile pentru imbunatatirea
activitatii de control in piete, propuse de personalul aflat in subordine;

i) supervizeaza incheierea si executarea contractelor pentru energie electrica, apa, gaze
naturale, prestari servicii;

j) verifica modul de folosire al bunurilor si vizeaza propunerile de scoatere din inventar a
bunurilor uzate si le transmite sefului ierarhic superior pentru aprobare; controleazad modul de
indeplinire a masurilor luate cu privire la casarea, declasarea sau transmiterea bunurilor, in
baza documentelor necesare;

k) supravegheaza elaborarea documentatiei tehnice necesare contractarii lucrarilor de investitii
sau reparatii;

[) analizeaza propunerile personalului din subordine privind masurile pentru buna gospodarire a
energiei electrice, combustibililor, apei, gazelor naturale, hartiei, rechizitelor si a altor materiale
de consum si transmite spre aprobare administratorului;

m) analizeaza si vizeaza masurile necesare pentru planul de investitii cu obiectivele necesare
bunei functionari a societatji, precum si privind reparatji la imobile, instalatii si mijloace fixe
aflate in administrare; controleaza modul de Tntocmire si avizeazd documentatia pentru
investitii; verificd modalitatea de intocmire si organizare a Registrului de evidenta a achizitiilor
publice;

n) analizeaza si avizeaza in vederea aprobarii, referatele de necesitate pentru aprovizionarea
pietelor cu materiale de intretinere, obiecte de inventar gospodaresc, rechizite de birou;

0) avizeaza notele interne intocmite in cadrul serviciilor pe care le controleaza;

p) verifica situatia consumurilor de carburanti si lubrifianti pentru mijloacele de transport din
dotarea societatii;

r) analizeaza statisticile lunare referitoare la incasari si ocuparea halelor de lactate;

s) supervizeaza modul de respectare a conditilor de ambalare si a conditiilor igienice de
transport a produselor de origine animala;

$) primeste informari cu privire la orice nereguli constatate de personalul aflat in subordine si
contribuie la luarea masurilor pentru remedierea acestora;

t) asigura respectarea reglementarilor si normelor legale in vigoare in cadrul activitatii
decizionale; urmareste aplicarea deciziilor luate si evalueaza efectele acestora;
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t) tine legatura cu Politia municipiului, Politia locald si reprezentantii primariei, pentru
desfasurarea de controale tematice, in acest sens;

u) verifica personal modalitatea de executie a transportului de valori banesti de la piete si de la
casieria unitatii spre unitatile bancare si financiare;

v) face propuneri administratorului privind modificarea organigramei si a Regulamentului de
organizare si functionare in sensul imbunatatirii acestora;

w) Tnlocuieste si preia sarcinile si atributiile de serviciu ale administratorului societatii, in lipsa
acestuia, sens in care conduce, coordoneaza si organizeaza intreaga activitate a societatii.

Alte atributii/responsabilitati cu privire la sistemul de control intern managerial:

x) conduce si coordoneaza sedintele Comisiei si activitatea secretariatului; urmareste
respectarea termenelor decise de catre Comisie si decide asupra masurilor care se impun
pentru respectarea lor;

y) propune ordinea de zi si acorda cuvantul in sedinte, in vederea asigurarii disciplinei si bunei
desfasurari a sedintelor; decide asupra participarii la sedintele Comisiei a altor reprezentanti din
compartimentele societatii, a caror participare este necesara pentru clarificarea si solutionarea
problemelor specifice, face propuneri asupra constituirii de subcomisii sau grupuri de lucru
pentru desfasurarea de activitati cu caracter specific din cadrul Comisiei;

z) acorda avizul de conformitate pentru hotararile Comisiei, informarile, evaluarile si raportarile
intocmite de Comisie; asigura transmiterea, in termenele stabilite, a informarilor/raportarilor
intocmite in cadrul Comisiei catre partile interesate in conformitate cu prevederile Ordinului
Secretariatului General al Guvernului nr. 400/2015; in lipsa Presedintelui, din motive intemeiate,
atributiile acestuia sunt asigurate de catre unul din membrii Comisiei, numit si mandatat in scris
in acest sens de catre Presedintele Comisiei.

Art. 19 - Atributii Sef serviciu Parcari
Asigura coordonarea si conducerea intregii activitati a Serviciului parcari, cat si a personalului
din subordine, informandu-I cu privire la deciziile conducerii.
Supervizeaza activitatea personalului din subordine.
intocmeste si urméreste planul de activitate al serviciului.
Stabileste planul de masuri de urgenta pentru realizarea obiectivelor.
intocmeste documentatia in vederea bunei desfasurari a activitatii in cadrul serviciului.
Asigura functionarea din punct de vedere tehnic a parcarilor si efectuarea intretinerii curente,
modernizarilor.
Tntocmeste referatele de necesitate pentru aprovizionarea cu bunuri si materiale necesare
desfasurarii activitatii.
Va asigura semnalizarea cu indicatoare de parcare la parcarile cu plata.
Raspunde de legalitatea intocmirii pontajelor pentru personalul din subordine.
Raspunde de recomandarile trasate de catre organele de control.
Urmareste realizarea la teremenele stabilite a masurilor dispuse de organele de control si
transmite informatii acestora cu privire la actiunile intreprinse pentru remedierea deficientelor
constatate.
Coordoneaza activitatea zilnica a agentilor de parcare si urmareste disciplina muncii.
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Urmareste administrarea locurilor de parcare cu respectarea actelor normative incidente,
hotarari ale consiliului local.

Raspunde de punerea in aplicare si respectarea prevederilor Regulamentului de parcare.
Respecta cu strictete regulile de protectie a muncii si PSI.

Exercita si alte atributii stabilite de administratorul societatii in domeniul sau de activitate.

Art.20. - Atributiile Agent control
Realizeaza verificari in teren, in zonele de parcari publice cu plata in ceea ce priveste existenta
tichetelor si a abonamentelor de parcare, precum si modul de expunere a acestora in interiorul
autoturismelor,
Constata contraventii la regimul parcarilor publice cu plata.
Tntocme$te in acest sens nota de constatare in 3 exemplare, cu respectarea tuturor rubricilor
prevazute in formular si o afiseaza conform procedurilor operationale de lucru, efectuand si o
proba foto Tn acest sens.
La sfarsitul programului de control descarca la sediul societatii toate inregistrarile video din ziua
respectiva si asigura gestionarea acestora.
Pune la dispozitia sefului de serviciu notele de constatare pentru care nu s-a platit taxa
majorata in vederea comunicarii catre Politia Locala.
Pastreaza confidentialitatea tuturor informatiilor obtinute de la cetateni precum si a informatiilor
obtinute prin sistemele IT din dotare.
intretine in stare de functionare echipamentele din dotare si sesizeaza seful serviciului de orice
probleme de natura tehnica ce-l pun in imposibilitatea de a opera in teren.
Trebuie sa fie calm, respectuos, sa dea dovada de disciplina si respect in relatiile cu utilizatorii
parcarilor dar si cu colegii.
Sa respecte programul de lucru stabilit de catre conducerea societatii.
Sa aplice intocmai prevederile Regulamentului de exploatare a parcarilor publice cu plata.
Sa respecte normele si instructiunile de protectie a muncii si masurile de aplicare a acestora.
exercita si alte atributii stabilite de administratorul societatii in domeniul sau de activitate.

Art.21. - Atributii inspector
Inspectorul asigura inlocuirea Sef serviciului cand acesta lipseste.
Indeplineste aceleasi atributii cu Seful de Serviciu.
Asigura coordonarea si conducerea intregii activitati a Serviciului parcari, cat si a personalului
din subordine, informandu-I cu privire la deciziile conducerii.
Supervizeaza activitatea personalului din subordine.
intocmeste si urmareste planul de activitate al serviciului.
Stabileste planul de masuri de urgenta pentru realizarea obiectivelor.
intocmeste documentatia in vederea bunei desfasurari a activitatii in cadrul serviciului.
Asigura functionarea din punct de vedere tehnic a parcarilor si efectuarea intretinerii curente,
modernizarilor.
Tntocmeste referatele de necesitate pentru aprovizionarea cu bunuri si materiale necesare
desfasurarii activitatii.

Regulament de organizare si functionare 10/48



S.C. ADMINISTRATOR IMOBILE SI PIETE S.R.L.

Sediu social: Piata Cuza Voda, str. Cuza Voda, nr. — =
89, Tirgu Mures, jud. Mures 3

- Nr. Reg. Com. ] 26/801/2004, CIF RO 16405213 @
UKAS
. Tel./Fax: 0265-250 225, 0265-250 221 L QUALTY
E-mail: contact@piete-tgmures.ro st i i | 043

Web: www.piete-tgmures.ro

Certificate number 33165

Va asigura semnalizarea cu indicatoare de parcare la parcarile cu plata.

Raspunde de legalitatea intocmirii pontajelor pentru personalul din subordine.

Raspunde de recomandarile trasate de catre organele de control.

Urmareste realizarea la teremenele stabilite a masurilor dispuse de organele de control si
transmite informatii acestora cu privire la actiunile intreprinse pentru remedierea deficientelor
constatate.

Coordoneaza si controleaza activitatea zilnica a agentilor de parcare si urmareste disciplina
muncii.

Urmareste administrarea locurilor de parcare cu respectarea actelor normative incidente,
hotaréari ale consiliului local.

Raspunde de punerea in aplicare si respectarea prevederilor Regulamentului de parcare.
Respecta cu strictete regulile de protectie a muncii si PSI.

exercita si alte atributii stabilite de administratorul societatii in domeniul sau de activitate.

Art.22. - Atributii casier Serviciu Parcari

- raspunde de tinerea corecta la zi a evidentei primare privind activitatile de incasari si plati
prin casierie si confirma prin semnatura realitatea si legalitatea operatiunilor;

scunoasterea legislatiei in vigoare;

sgestioneaza numerarul si actele de valoare din casierie;

sfncaseaza sumele de bani de la clienti, pe baza documentelor justificative c/valoarea taxelor ce

se aplica in parcarile publice stabilite prin regulament, prin numararea faptica, in prezenta

acestora,;

» preda zilnic pe baza de monetar sumele rezultate din incasari la casieria societatii in

conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;

sraspunde de exactitatea calculelor din documentele intocmite;

sintocmeste corect si la zi evidentele operative in scopul reflectarii in orice moment si exactitate

a migcarilor numerarului;

srespecta disciplina economico — financiara, regulamentul operatiunilor de casa;

masigura si raspunde de respectarea normelor de pastrare si manipulare a numerarului;

sconstituirea garantiei materiale conform Legii nr.22/1969;

Art. 23. - Atributii privind activitatea de ghiseu:

=asigura relatia cu cetatenii la ghiseele rezervate ale serviciului ;

*intocmeste si introduce in baza de date, datele titularilor de abonamente/contracte, elibereaza
abonamente de parcare pentru zona centrala si cartierele municipiului in baza actelor
prezentate de contribuabili si a referatelor aprobate;

sintocmeste factura si chitanta si le inmaneaza contribuabilului;

sraspunde de corectitudinea procesarii datelor si a documentelor, a informatiilor si raportarilor
furnizate precum si de conformitatea cu prevederile legale;

Art.. 24.- Atributii privind activitatea de casierie:
sincaseaza de la persoane fizice si juridice contravaloarea abonamentelor de parcare si a altor
taxe stabilite prin regulament;
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srespecta cu strictete prevederile regulamentului de parcare privind taxele prevazute in acesta
pentru diferite tipuri de abonamente sau alte taxe;

»intocmeste facturi si chitante fiscale prin programul electronic solicitantilor de abonamente de
parcare cat si pentru alte taxe;

»efectueaza incasari cu numerar si prin POS cu inregistrarea corecta a datelor din aplicatia de
venituri si efectueaza operatiunile necesare inchiderii de zi;

slisteazd monetarul, registrul de casa si jurnalul de incasari, pe care le preda la casieria
societatji;

=anunta seful de serviciu in cazul in care a constatat diferente;

sraspunde de depunerea integrala a numerarului incasat in fiecare zi la casieria societatii;
sraspunde de exactitatea calculelor din documentele intocmite;

*intocmeste zilnic jurnalul de incasari si registrul de casa;

maplica procedurile privind activitatea de casierie;

sraspunde de utilizarea eficienta si pastrarea in conditii optime a echipamentelor din dotare;
scunoaste si respecta circuitul documentelor;

=arhiveaza documentele emise, conform procedurii;

»indeplineste si alte sarcini specifice activitatii serviciului la cererea sefului de serviciu sau a
administratorului;

2.3.Serviciu administrativ — tehnic

Art.25. - (1) Atributiile Sef Serviciului administrativ — tehnic

Asigura coordonarea si conducerea intregii activitati a Serviciului tehnic administrativ, cat si a
personalului din subordine, informandu-l cu privire la deciziile conducerii.

Supervizeaza activitatea personalului din subordine.

Asigura realizarea lucrarilor de investiti sau reparatii curente, repararea si intretinerea
instalatiilor, celorlalte mijloace fixe si a obiectelor de inventar.

Asigura punerea in aplicare a prevederilor legale in derularea achizitiilor publice arin cerere de
oferte — procedura opartionala 08 Achizitia produselor/ serviciilor/ lucrarilor prin cerere de oferte
si licitatii.

Asigura inregistrarea societatii in sistemul electronic al achizitilor publice, cu respectarea
procedurilor si conditiilor reglementate de legislatia incidenta.

Identifica obiectivele specifice ale compartimentului si obiectivele derivate din obiectivele
generale ale societatii.

Stabileste procedurile care trebuie aplicate in vederea realizarii sarcinilor de serviciu de catre
executanti, in limita competentelor si responsabilitatilor specifice, asa cum decurg din atributiile
compartimentului respectiv.

Identifica, evalueaza si prioritizeaza riscurile care pot afecta atingerea obiectivelor specifice si
stabilirea actiunilor care sa mentina riscurile in limite acceptabile.

Inventariaza documentele si fluxurile de informatii care intrd sau ies din comaprtiment, respectiv
din societate.

Evalueaza gradul de realizare a obiectivelor specifice.

Regulament de organizare si functionare 12/48



S.C. ADMINISTRATOR IMOBILE SI PIETE S.R.L.

Sediu social: Piata Cuza Voda, str. Cuza Voda, nr. _ - =
89, Tirgu Mures, jud. Mures 3
- Nr. Reg. Com. ] 26/801/2004, CIF RO 16405213 @
. Tel./Fax: 0265-250 225, 0265-250 221 LA
E-mail: contact@piete-tgmures.ro 043

Web: www.piete-tgmures.ro

Certificate number 33165

Asigura aprobarea si transmiterea la termenele stabilite a informarilor/rapoartelor referitoare la
progresele inregistrate cu privire la dezvoltarea sistemului de control intern managerial.
Respecta cu strictete regulile de protectie a muncii si PSI.

(2) Indatoririle sef serviciului administrativ - tehnic includ urmatoarele atributii principale:

a) asigura coordonarea si conducerea intregii activitati a Serviciului, cat si a personalului din
subordine, informandu-l cu privire la deciziile conducerii; supervizeaza activitatea personalului
din subordine;

b) raspunde de buna organizare a lucrarilor de intretinere, de utilizare si evidenta a mobilierului,
instalatiilor aferente imobilului, mijloacelor fixe si obiectelor de inventar aflat in cadrul societatii;
c) asigura realizarea lucrarilor de investiti sau reparatii curente, repararea si intretinerea
instalatiilor, celorlalte mijloace fixe si a obiectelor de inventar;

d) controleaza modul de folosire a bunurilor si ia masuri pentru intretinerea si reparare a
acestora, propune scoaterea din inventar a bunurilor uzate pe care le valorifica, dupa aprobare,
potrivit dispozitiilor legale;

e) face propuneri si urmareste indeplinirea masurilor luate cu privire la casarea, declasarea sau
transmiterea bunurilor, intocmind documentele necesare;

f) asigura incheierea si executarea contractelor pentru energie electrica, apa, gaze naturale i
diverse prestari de servicii;

g) propune conducerii masuri pentru buna gospodarire a energiei electrice, combustibililor, apei,
gazelor naturale, hartiei, rechizitelor si a altor materiale de consum;

i) face propuneri pentru planul de investitii cu obiectivele necesare bunei functionari a societatii,
precum si privind reparatii la imobile, instalatii si mijloace fixe aflate in administrare, urmareste
realizarea lucrarilor respective, participa la efectuarea receptiei acestora si propune efectuarea
platilor;

1) contribuie la elaborarea documentatiei tehnice necesare contractarii lucrarilor de investitii sau
reparatii necesare pe punctele de lucru ale societatii;

j) asigura cadrul organizatoric si metodologia unitara privind organizarea, desfasurarea si
desemnarea ofertelor castigatoare ale adjudecatarilor licitatiilor, inclusiv contractele de executie
pentru lucrari de investitii, reparatii, achizitii necesare la punctele de lucru;

k) organizeaza activitatea de exploatare, intretinere si reparare a mijloacelor de transport auto
din dotare, asigurand verificarea starii tehnice a acestora si ia masuri operative de remediere a
deficientelor acestora, raspunde de incheierea asigurarilor auto CASCO si obligatorii;

[) intocmeste referate de necesitate centralizate pentru aprovizionarea pietelor cu materiale de
intretinere, obiecte de inventar gospodaresc, rechizite de birou pentru toate compartimentele
functionale pe baza necesarului transmis in scris lunar si ori de céate ori este nevoie de catre
sefii de formatii si compartimente;

m) asigura aprovizionarea si distributia la piete a materialelor de intretinere, obiectelor de
inventar, gospodarire si rechizitelor dupa aprobarea referatului de necesitate de catre
administrator;

n) urmareste, verifica si supravegheaza modul in care chiriagii societatii respecta si indeplinesc
conditile prevazute in clauzele contractuale privind utilizarea spatjului si respectiv cele privind
consumul si plata utilitatilor prezentand directorului referate;
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0) coordoneaza si urmareste situatia consumurilor de carburanti si lubrifianti pentru mijloacele
de transport auto din dotarea societatii; tine evidenta consumurilor de carburanti, urmareste si
vizeaza foile de parcurs, intocmeste lunar F.A.Z. — urile la toate autovehiculele din dotarea
societatii;

p) participa la licitatiile publice pentru inchirierea spatiilor cu alta destinatie decat acea de
locuinta, date in administrarea societatii, in calitate de presedinte al Comisiei de licitatie, face
propuneri la documentatia de licitatie care se pune la dispozitia contractantilor, verifica dosarele
contractantilor;

q) controleaza si asigura integritatea tuturor bunurilor primite cu inventar, particpand la receptia
si la punerea in functiune a mijloacelor fixe nou achizitionate, prilej cu care avizeaza actele
specific intocmite;

r) exercita si alte atributii stabilite de administratorul societatii in domeniul sau de activitate.

Art. 26. - (1)_Atributiile Inspectorului responsabil de securitatea si sanatatea in munca

(2) Indatoririle inspectorului SSM includ urméatoarele atributii principale:

a) indeplineste functia de secretar in Comitetul de securitate si sanatate in munca, constituit cu
scopul de a asigura implicarea salariatilor la elaborarea si aplicarea deciziilor in domeniul
protectiei muncii, sens in care participa la punerea in aplicare a cerintelor legii;

b) propune atributiile si raspunderile in domeniul securitatii si sanatatii in munca, ce revin
lucratorilor, corespunzator funciiilor exercitate, care se consemneaza in fisa postului, cu
aprobarea angajatorului;

c) verifica cunoasterea si aplicarea de catre toti lucratorii a masurilor prevazute in planul de
prevenire si protectie, precum si a atributiilor si responsabilitatilor ce le revin in domeniul
securitatii si sanatatii in munca, stabilite prin fisa postului;

d) intocmeste necesarul de documentatii cu caracter tehnic de informare si instruire a
lucratorilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca;

e) elaboreaza tematicile pentru toate fazele de instruire, asigura informarea si instruirea
lucratorilor Tn domeniul securitatii si sanatatii in munca si verificarea cunoasterii si aplicarii de
catre lucratori a informatiilor primite;

f) elaboreaza programul de instruire-testare la nivelul societatii;

g) intocmeste planul de actiune in caz de pericol grav si iminent, conform prevederilor art. 101-
107 din Normele medodologice de aplicare a legii 319/2006 si ia masuri privind asigurarea ca
toti lucratorii sa fie instruiti pentru aplicarea lui;

h) tine evidenta zonelor cu risc ridicat si specific prevazute la art. 101-107;

i) propune stabilirea zonelor care necesita semnalizare de securitate si sanatate in munca,
stabilirea tipului de semnalizare necesar si amplasarea conform prevederilor Hotararii
Guvernului 971/26.07.2006 privind cerintele minime pentru semnalizarea de securitate si/sau
sanatate la locul de munca;

i) tine evidenta meseriilor si a profesiilor prevazute de legislatia specifica, pentru care este
necesara autorizarea exercitarii lor;

j) tine evidenta posturilor de lucru care necesita examene medicale suplimentare;

k) tine evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicina muncii,
necesita testarea aptitudinilor si/sau control psihologic periodic;
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) verifica starea de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare de urgenta,
precum si a sistemelor de siguranta;

m) informeaza angajatorul, in scris, asupra deficientelor constatate in timpul controalelor
efectuate la locul de munca si propune masuri de prevenire si proteciie;

n) intocmeste rapoarte si/sau a liste prevazute de hotararile Guvernului emise in temeiul art. 51
alin. (1) lit. b) din lege, inclusiv cele referitoare la azbest, vibratii, zgomot si santiere temporare
si mobile;

o) tine evidenta echipamentelor de munca si urmareste ca verificarile periodice si, daca este
cazul, Tncercarile periodice ale echipamentelor de munca sa fie efectuate de persoane
competente, conform prevederilor din Hotararea Guvernului nr. 1.146/2006 privind cerintele
minime de securitate si sanatate pentru utilizarea in munca de catre lucratori a echipamentelor
de munca;

p) identifica echipamentele individuale de protectie necesare pentru posturile de lucru din
societate si intocmeste necesarul de dotare a lucratorilor cu echipament individual de protectie,
conform prevederilor Hotararii Guvernului  1048/09.08.2006 privind cerintele minime de
securitate si sanatate pentru utilizarea de catre lucratori a echipamentelor individuale de
protectie la locul de munca;

r) urmarireste intretineriea, manipularea si depozitarea adecvata a echipamentelor individuale
de protectie si a inlocuirea lor la termenele stabilite, precum si in celelalte situatii prevazute de
Hotararea Guvernului nr. 1.048/2006; participa la cercetarea evenimentelor conform
competentelor prevazute la art. 108-177 din Normele metodologice; intocmeste evidentele
conform competentelor prevazute la art. 108 - 177,

s)elaboreaza rapoartele privind accidentele de munca suferite de lucratorii din societate, in
conformitate cu prevederile art. 12 alin. (1) lit. d) din legea 319/2006;

s) urmareste realizarea masurilor dispuse de catre inspectorii de munca, cu prilejul vizitelor de
control si al cercetarii evenimentelor;

t) colaboreaza cu lucratorii si/sau reprezentantii lucratorilor, serviciile externe de prevenire si
protectie, medicul de medicina muncii, in vederea coordonarii masurilor de prevenire si
protectie; urmareste actualizarea planului de avertizare, a planului de protectie si prevenire si a
planului de evacuare;

t) intocmeste necesarul de mijloace materiale pentru desfasurarea acestor activitati;

u) intocmeste fisele individuale de protectia muncii la angajare si instructajul general de
protectia muncii noilor angajat, distribuie fisele individuale de protectia muncii sefilor de servicii
sau compartimente sefilor de formatii de lucru, care au responsabilitatea de a face instructajul
periodic de protectia muncii;efectueaza verificarile programate si neprogramate a respectarii
normelor de protectia muncii;verifica inregistrarile din fisele individuale de protectia muncii; {ine
evidenta reglementarilor aplicabile in activitatile desfasurate si asigura insusirea si respectarea
de catre tot personalul a prevederilor reglementarilor respective; intocmeste la termenele
stabilite, informarile, rapoartele si situatiile cerute de conducerea societatii in legatura cu
desfasurarea activitatilor specifice.

v) raspunde de aplicarea prevederilor Legii nr. 132/2010, fiind persoana direct responsabila de
implementarea colectarii selective a deseurilor in cadrul institutiei, sens in care elaboreaza un
plan de masuri privind colectarea selectiva a propriilor deseuri pe categoriile prevazute de art. 3

Regulament de organizare si functionare 15/48



S.C. ADMINISTRATOR IMOBILE SI PIETE S.R.L.

Sediu social: Piata Cuza Voda, str. Cuza Voda, nr. — - =
89, Tirgu Mures, jud. Mures TR 3
- Nr. Reg. Com. ] 26/801/2004, CIF RO 16405213 @
. Tel./Fax: 0265-250 225, 0265-250 221 LA
E-mail: contact@piete-tgmures.ro 043

Web: www.piete-tgmures.ro

Certificate number 33165

din actul normativ invocat, si elaboreaza un plan de informare si instruire a angajatiilor cu privire
la organizarea colectarii selective a deseurilor;

w) coordoneaza si controleaza activitatea echipei de muncitori calificati din cadrul societatii;
efectueaza instructajul de protectie a muncii la locul de munca, {ine evidenta pontajului la zi,
planifica activitatea muncitorilor si verifica lucrarile efectuate; prezinta zilnic sefului ierarhic
superior desfasurarea activitatilor din ziua precedenta;constata deficientele existente la cladirile
si instalatiile apartinand patrimoniului unitatii si raspunde de corectitudinea sesizarilor primite de
la formatiile de lucru; emite note de comenzi catre unitatile specializate si urmareste executarea
si respectarea acestora;

X) participa la executarea si receptionarea lucrarilor de reparatii si investiti, urmarind
respectarea normelor de consum s$i vizeaza situatile de lucrari;urmareste consumurile de
materiale la lucrarile realizate in regie proprie;intocmeste si raspunde de realizarea graficului de
executie potrivit programului de investitii i reparatii;urmareste modul de derulare a contractelor
incheiate cu executantji de lucrari in conformitate cu clauzele care s-au stipulat intre parti;

y) contribuie la elaborarea documentatiilor necesare in aplicarea procedurilor prevazute de
prevederile O.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor
de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii;raspunde de
activitatea de obtinere a avizelor tehnice si a autorizatiilor de constructie;efectueaza
demersurile necesare (proiecte, avize, autorizatii, etc.) in vederea perfectarii contractelor pentru
energie electrica, apa, gaze naturale si diverse prestari de servicii;

z) exercita si alte atributii stabilite de administratorul societatii pe domeniul sau de activitate.

Art.27. - (1) Atributiile cadrului tehnic cu atributii PSI

(2) Indatoririle cadrului tehnic PSI includ urmatoarele atributii principale:

a) asigura si raspunde de activitatea pe linie P.S.1.; planifica activitatea de prevenire si stingere
a incendiilor din cadrul unitatii; organizeaza activitatea de aparare a incendiilor; controleaza
modul de respectare a masurilor de prevenire si stingere a incendiilor; acorda asistenta tehnica
de specialitate in situatiile critice; monitorizeaza activitatea de prevenire si stingere a incendiilor;
instruieste salariatii in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor (tessa, echipa de
muncitori calificati); investigheaza contextul producerii incediilor; elaboreazd documentele
specifice activitatii P.S.1.

b) intocmeste procedurile pentru actele de autoritate emise de conducere; asigura multiplicarea
si distribuirea catre cei interesati a documentelor specifice activitatii de aparare impotriva
incendiilor;

c) asigura formularele tipizate (permise de lucru cu foc, fise de instruire, etc.) si a actelor
normative cu reglementari specifice;

d) asigura dotarea cu materiale necesare stingerii incendiilor, existenta punctelor de prima
interventie, dotate conform prevederilor legale, in colaborare cu sef formatie piata;

e) implementeaza sistemul de depistare si cunoastere a oricaror situatii sau aspecte care pot
favoriza producerea sau dezvoltarea incendiilor (cauze de incendiu, stari de pericol, scoateri din
functiune, alte incalcari);

f) reglementeaza raporturile privind apararea impotriva incendiilor in relatiile generate de
contracte, conventii sau alte asemenea situatii;
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g) realizeaza sistemul operativ de observare si anuntare a incendiilor precum si de alertare in
cazul producerii unui astfel de eveniment;

h) asigura functionalitatea mijloacelor tehnice de prevenire si stingere a incendiilor;

i) organizeaza interventia in caz de incendiu pana la sosirea conducerii sau a pompierilor
militari;

i) analizeaza incendiile produse, desprinde concluziile si stabileste masurile conforme cu
realitatea, precum si a imprejurarilor si factorilor determinantj;

j) asigura elaborarea si actualizarea planului de prevenire si stingere a incendiilor, pentru toate
punctele de lucru;

k) asigura elaborarea de instructiuni proprii pentru completarea si/sau aplicarea reglementarilor
de prevenire si stingere a incendiilor, tinand seama de particularitatile activitatilor si ale unitatii,
precum si ale locurilor de munca/posturilor de lucru;

[) propune atributiile si raspunderile in domeniu, ce revin lucratorilor, corespunzator functiilor
exercitate, care se consemneaza in fisa postului, cu aprobarea angajatorului;

m) asigura verificarea cunoasterii si aplicarii de catre toti lucratorii a masurilor prevazute in
planul de prevenire si protectie, precum si a atributiilor si responsabilitatilor ce le revin in
domeniu, stabilite prin fisa postului;

n) intocmeste un necesar de documentatii cu caracter tehnic de informare si instruire a
lucratorilor in domeniu;

0) elaboreaza tematici pentru toate fazele de instruire, stabilirea periodicitatii adecvate pentru
fiecare loc de munca, informarea si instruirea lucratorilor in domeniul prevenirii si stingerii
incendiilor si verifica cunoasterea si aplicarea de catre lucratori a informatiilor primite;
elaboreaza programul de instruire - testare la nivelul unitatii; monitorizeaza functionarea
sistemelor si dispozitivelor de protectie, a aparaturii de masura si control, precum si a
instalatiilor de ventilare sau a altor instalatii; verifica starea de functionare a sistemelor de
alarmare, avertizare, semnalizare de urgenta, precum si a sistemelor de siguranta; informeaza
angajatorul, in scris, asupra deficientelor constatate in timpul controalelor efectuate la locul de
munca si propunerea de masuri de prevenire si stingere a incendiilor; urmareste realizarea
masurilor dispuse de catre inspectorii ce verifica activitatea in domeniu, cu prilejul vizitelor de
control si al cercetarii evenimentelor; urmareste actualizarea planurilor specifice activitatii in
domeniu; intocmeste necesarul de mijloace materiale pentru desfasurarea acestor activitati;

p) intocmeste fisele de instruire PSI la angajare, instructajul general a noilor angajati, instructajul
periodic; efectueaza verificari programate si neprogramate a respectarii normelor de PSI;
verifica inregistrarile din fisele individuale de PSI;

r) tine evidenta reglementarilor aplicabile in activitatile desfasurate si asigura insusirea si
respectarea de catre tot personalul a prevederilor reglementarilor respective .

intocmeste la termenele stabilite, informarile, rapoartele si situatiile cerute de conducerea
societatii in legatura cu desfasurarea activitatilor specifice;

s) verifca facturile de energie electrica, apa, canal, gaz metan si le defalca pe cosumatori;

$) asigura si raspunde de activitatea de urmarire a consumurilor specifice de utilitati (apa, gaz,
energie electrica, telefoane, internet, televiziune), tine evidenta tuturor contoarelor si
subcontoarelor din piete;
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t) verifica si inregistreaza lunar consumul de utilitdti a fiecarui utilizator cu care piata are
perfectate contracte sau conventii (energie electrica, gaz, apa etc.); efectueaza citirile lunare ale
contoarelor utilizatorilor, stabilind consumul pentru terti, si transmite situatia serviciului
contabilitate pentru facturare; ia masuri pentru gospodarire rationala a utilitatilor (energie
electrica, gaze, apa, salubritate);

t) propune conducerii masuri pentru buna gospodarire a energiei electrice, combustibililor, apei,
gazelor naturale, hartiei, rechizitelor si a altor materiale de consum;

u) raspunde de activitatea de metrologie din cadrul institutiei prin urmarirea facturilor de
verificare a mijloacelor de masurare, urmarirea necesarului de piese de schimb pentru cantare,
urmarirea starii de functionare a mijloacelor de cintarire aflate in dotarea societatii, asigura
colaborarea cu Biroul Roméan de Metrologie, controleaza modul de inchiriere receptie a
mijloacelor de cintarire;

v) participa la executarea si receptionarea lucrarilor de reparatii si investitii;

w) propune masuri de imbunatatire a activitatii serviciului;

X) asigura arhivarea documentelor pe care le instrumenteaza;

y) prezinta zilnic sefului ierarhic desfasurarea activitatilor din ziua precedenta;

z) respecta confidentialitatea actelor si faptelor privind activitatea societatii, despre care a luat
cunostinta in exercitarea sarcinilor de serviciu.

Art.28. — (1) Atributiile Muncitorului calificat (intretinere)

(2) indatoririle muncitorului calificat includ urmétoarele atributii principale:

a) raspunde de buna functionare a instalatiilor sanitare, electrice si de repararea si inlocuirea

incuietorilor de la usi si ferestre din pietele administrate;

b) executa lucrari de lacatuserie, tdmplarie, in regim de intretinere si reparatii in piete;

c) sesizeaza in timp util orice avarie produsa luind masuri de prevenire in astfel de situatii;

d) asigura securitatea folosirii instalatiilor de incalzit si iluminat;

e) face necesarul de material solicitdnd sa fie aprovizionat la timp cu tot ce este necesar

executarii lucrarii;

f) raspunde de sculele, utilajele, aparatele, dispozitivele, uneltele etc., pe care le are Tn primire;

g) raspunde de luarea tuturor masurilor care sa aiba ca rezultat economisirea de combustibil si

energie pentru incadrarea in normele legale de consum;

h) delimiteaza corespunzator normelor de protectie a muncii, zona de lucru;

i) verifica si foloseste echipamentul de protectie a muncii;

i) are grija sa evite concentrarile de materiale si de oameni intr-un singur loc, daca lucrarea este

la Tnaltime, are grija ca materialele sa fie depozitate pentru a nu impiedica accesul si operatiile

de transport;

J) verifica folosirea rationala a energiei electrice, termice si a gazului metan de catre agentii

economici din piete;

k) supravegheaza functionarea punctului termic prin care se asigura furnizarea apei calde si

energiei termice in Piata Cuza Vod3;

) indeplineste orice activitati administrativ — gospodaresti si tehnice dispuse de seful serviciului

si persoana responsabila de coordonarea echipei de intretinere;

m) participa si conlucreaza la efectuarea lucrarilor de intretinere si reparatii necesare in piete;

n) exercita si alte atributii stabilite de directorul societatii in domeniul sau de activitate.
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Art.29. — (1) Atributiile Soferului

(2) Indatoririle soferului includ urmatoarele atributii principale:

a) conduce, in interesul firmei, autovehiculul societatii;

b) asigura necesarul de transport la toate pietele si parcarile publice pentru aprovizionarea
acestora cu materiale si obiecte de inventar, necesare bunei functionari; asigura transportul
persoanelor pentru rezolvarea obligatilor societati fatd de institufile statului (sociale,
financiare), alte persoane juridice, etc.

c) asigura transportul valorilor banesti de la punctele de lucru — piete, parcari la sediul secundar
al societatii si institutiile bancare, in scopul depunerii acestora in conturile firmei;

d) verifica starea tehnica a autovehiculului pe care il conduce, inainte de a pleca in cursa;

e) asigura mici lucrari de reparatii si intretinere a autovehiculului pe care il conduce;

f) nu pleaca in cursa in cazul constatarii unor defectiuni / nereguli ale autovehiculului si anunta
imediat superiorul pentru a remedia defectiunile;

g) completeaza foile de parcurs, in mod corespunzator, si le preda sefului direct ;

h) raspunde personal de integritatea autovehiculului pe care il are in primire;

i) raspunde de intretinerea autovehiculului, ceea ce presupune: efectuarea la timp a reviziilor, a
schimburilor de ulei si filtre, gresarea elementelor ce necesita aceasta operatiune; exploatarea
autovehiculului in conformitate cu instructiunile prevazute in cartea tehnica a acestuia;

i) raspunde de respectarea cotelor stabilite prin dispozitie interna, privind consumul de
carburanti pentru autovehiculul pe care il conduce;

j) raspunde de pastrarea actelor masginii in conditii corespunzatoare si le prezinta la cerere
organelor de control;

k) exercita si alte atributii stabilite de administratorul societatii in domeniul sau de activitate.

2.4. Compartiment financiar — contabilitate
Art.30. — (1) Atributiile Contabilului Sef
(2) indatoririle sefului serviciului financiar - contabilitate includ urmatoarele atributii principale:
a) urmareste incasarea veniturilor specifice activitatii societatii
b) intocmeste proiectul de buget de venituri si cheltuieli al societatii;
c) executa controlul financiar preventiv propriu in conformitate cu prevederile legii;
d) este in drept sa respinga la viza actele ale caror obiect si forma nu sunt in concordanta cu
prevederile legii;
e) stabileste sarcini de serviciu pentru fiecare salariat din cadrul serviciului, instruieste si verifica
modul de aducere la indeplinire a sarcinilor repartizate;
f) organizeaza activitatea contabila de urmariri contractuale in colaborare cu biroul juridic;
g) asigura organizarea evidentei contabile sintetice si analitice;
h) organizeaza, coordoneaza si asigura participarea personalului la efectuarea inventarierii
anuale a patrimoniului si stabilirea diferentelor;
i) asigura participarea personalului in comisiile de licitatie a spatjiilor comerciale;
1) asigura avizarea si verificarea statelor de plata a salariilor si a altor drepturi legale cuvenite
salariatilor;
]) prezinta situatiile si documentele la controlul organelor abilitate;

Regulament de organizare si functionare 19/48



S.C. ADMINISTRATOR IMOBILE SI PIETE S.R.L.

Sediu social: Piata Cuza Voda, str. Cuza Voda, nr. — - =
89, Tirgu Mures, jud. Mures TR 3
- Nr. Reg. Com. ] 26/801/2004, CIF RO 16405213 @
. Tel./Fax: 0265-250 225, 0265-250 221 LA
E-mail: contact@piete-tgmures.ro 043

Web: www.piete-tgmures.ro

Certificate number 33165

k) intocmeste balanta lunara de verificare, bilantul si alte documente prevazute de legislatia in
vigoare;

[) organizeaza, coordoneaza si asigura desfasurarea in bune conditii a activitatii de incasare a
veniturilor si organizeaza activitati prin casierie;

m) raspunde pentru realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor inscrise in documentele
elaborate si asigura intocmirea situatiilor privind creantele societatii la zi

n) raspunde de modul de aplicare a legislatiei in vigoare;

0) exercita si alte atributii stabilite de administratorul societatii in domeniul sau de activitate.

Art.31. — (1) Atributiile specifice functiei de economist/ contabil

(2) Indatoririle economistului / contabilului includ urmatoarele atributii principale:

a) organizeaza si conduce evidenta contabila in conformitate cu prevederile Legii nr.82/1991 si
normele specifice M.F.:

b) organizeaza evidenta analitica si sintetica a tuturor conturilor, verificarea lunara a soldurilor
analitice cu cele sintetice din balanta de verificare;

c) analizeaza permanent situatia conturilor “clienti si debitori” prin emiterea documentelor legale
pentru incasarea la termenele prevazute calculand dupa caz majorari de intarziere;

d) intocmeste lunar situatii de plata a T.V.A. — ului sau de rambursat precum si deconturi de
TV.A,

e) participa la intocmirea balantei si a bilanfului si a altor documente aferente;

f) participa la intocmirea proiectul bugetului de venituri si cheltuieli impreuna cu ceilalti sefi de
compartimente;

g) ia masuri ca actele reprezentand cheltuielile efectuate fara viza de control financiar —
preventiv sa nu se inregistreze pe costurile societatii si sa sesizeze in scris pe directorul
societatii pentru efectuarea cercetarilor si stabilirea persoanelor raspunzatoare de producerea
prejudiciului in vederea intocmirii actelor de imputatie si recuperare;

h) analizeaza permanent situatia disponibilului in banci si la caseria unitatii;

i) iIntocmeste permanent situatiile de plata catre furnizori in vederea decontarii facturilor;

1) verifica si vizeaza deconturile de cheltuieli precum si a dispozitiilor de plata si incasare dupa
caz, a justificarii avansurilor spre decontare;

j) intocmeste lunar registrul jurnal cu inscrierea rulajelor debitoare si creditoare;

k) intocmeste anual registru inventar;

) asigura efectuarea inventarierii anuale a patrimoniului;

m) exercita si alte sarcini stabilite de conducere pentru domeniul sau de activitate.

Art.32. — (1) Atributiile casierului

(2) Indatoririle casierului includ urmétoarele atributii principale:

a) raspunde de tinerea corecta si la zi a evidentei primare privind activitatile de incasari si plati
prin casierie si confirma prin semnatura realitatea si legalitatea operatiilor;

b) gestioneaza numeralul si actele de valoare din casieria societatii;

c) incaseaza sumele de bani de la clienti, prin numarare faptica, in prezenta acestora;

d) organizeaza ridicarea banilor de pe piete, preia si depune numeralul la institutile bancare
colaboratoare;
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e) efectueaza si raspunde de verificarea, trierea, numararea, impachetarea si legarea banilor,
conform prevederilor legale, aplica stampila pe banderole;

f) primeste de la predatori si verifica numerarul, monetarele si chitantele, pe baza borderoului —
monetar centralizator, care serveste la justificarea modului de utilizare a chitantelor;

g) semneaza procesul verbal de predare primire a banilor si confirma prin semnatura ( pe
monetar sau borderou) primirea banilor colectati din piete;

h) intocmeste zilnic Registrul de casa fara corecturi, stersaturi sau taieturi, iar daca se fac
totusi, din gresala, suma gresit trecuta se bareaza cu o linie si se semneaza de catre casierul
care a efectuat corectura;

i) preda zilnic in contabilitate Registrul de casa, pentru operarea incasarilor in programul de
contabilitate, impreuna cu documentele de casa,

1) ridica zilnic de la banca Extrasul de cont si il preda in contabilitate pentru a fi inregistrat;

j) raspunde de depunerea in termen la banca a numerarului incasat , in contul unitatii;

k) tine evidenta cecurilor predate la banca in Registrul intern de evidenta a cecurilor de incasat,
pe care il preda la serviciul financiar contabilitate la sfirsitul lunii, impreuna cu borderoul de
depunere a cecurilor (exemplarul vizat de banca);

) raspunde de exactitatea calculelor din documentele intocmite;

m) executa plata drepturilor salariale ale personalului, a caror retributie lunara, din motive
obiective, nu a putut fi efectuata prin cont bancar, doar in baza dispozitiilor primite si cu
intocmirea actelor premergatoare;

n) elibereaza numerar din caserie numai pe baza unei dispoziti de plata semnata de sef
serviciu financiar contabilitate si director;

0) are obligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dispozitia organului de
control a tuturor documentelor contabile, evidentelor si a oricaror altor elemente materiale sau
valorice solicitate pe care le detine, in vederea cunoasterii realitatii obiectelor si surselor
impozabile sau taxabile;

p) verifica daca documentele justificative primite spre inregistrare poarta viza de control
financiar — preventiv, semnatura persoanelor care raspund pentru legalitatea si necesitatea
operatiilor inscrise in documente si daca toate actele cerute de formular sunt complete;

g) intocmeste corect si la zi evidentele operative in scopul reflectarii in orice moment si cu
exactitate a migcarii numeralului;

r tine evidenta operatiunilor de incasari si plati privind operatiunile de casa (zilnic) si de
arhivare a acestora;

S) asigura si raspunde de respectarea normelor de pastrare si manipulare a numeralului;

m) exercita si alte sarcini stabilite de conducere pentru domeniul sau de activitate.

Art.33. - (1) Atributiile magazinerului

a) gestioneaza toate bunurile materiale din magazia societatii;

b) receptioneaza materialele obiectele de inventar si mijloacele fixe ce intra in magazia
societatii pe care le verifica cantitativ si calitativ, conform facturilor de insotire;

C) nu are voie sa primeasca in magazie materii si materiale neinsotite de documente legale;

d) la intocmirea inventarului prezinta comisiei de inventariere actele solicitate spre control;
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e) raspunde de conservarea si depozitarea materialelor, rechizitelor si imprimatelor asigurand
distribuirea lor pe compartimente;

f) tine evidenta intrarilor si iesirilor de materii si materiale din magazia societatii;

g) exercita si alte sarcini stabilite de conducerea societatii pentru domeniul sau de activitate.

2.5. Compartiment control financiar de gestiune
Art.34. — (1) indatoririle economistului din cadrul compartimentului control financiar de gestiune
includ urmatoarele atributii principale:
a) verifica respectarea prevederilor legale si a reglementarilor interne cu privire la existenta,
integritatea, pastrarea si utilizarea mijloacelor si resurselor, definute cu orice titlu si modul de
reflectare a acestora in evidenta contabil3;
b) verifica respectarea prevederilor legale in fundamentarea proiectului bugetului de venituri si
cheltuieli al operatorului economic si a proiectelor bugetelor de venituri si cheltuieli ale
subunitatilor din structura acestuia;
c) verifica respectarea prevederilor legale in executia bugetului de venituri si cheltuieli al
operatorului economic si al subunitatilor din structura acestuia;
d) verifica respectarea prevederilor legale cu privire la inregistrarea in evidenta contabila a
operatiunilor economico-financiare;
e) elaboreaza analize economico-financiare pentru conducerea operatorului economic in scopul
fundamentarii deciziilor i a imbunatatirii performantelor.
f) intocmeste programe de activitate anuale, trimestriale si lunare, aprobate de conducatorul
societatii;
g) participa la elaborarea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al societatii si propunerile
de rectificare a acestuia;
h) verifica respectarea normelor in vigoare cu privire la executarea taxarii si incasarii tarifelor si
taxelor, verifica taxarea corespunzatoare a utilizatorilor pietei si a sumelor incasate de catre
casieri-incasatori, taxatori;
i) verifica atribuirea contractelor de achizitji;
j) verifica prin sondaj corectitudinea calculelor la stabilirea drepturilor de retribuire si a altor
drepturi de personal, legalitatea si realitatea drepturilor platite personalului pentru concediul de
odihna, state de plata;
k) verifica prin sondaj stabilirea garantiilor, constituirea, retinerea ratelor la termen gi in cuantum
legal — pentru gestionari, precum si lichidarea lor, potrivit prevederilor legale;
) identifica obiectivele specifice ale compartimentului si obiectivele derivate din obiectivele
generale ale societatii;|dentifica activitatile si actiunile pentru realizarea obiectivelor specifice;
m) stabileste procedurile care trebuie aplicate in vederea realizarii sarcinilor de serviciu de catre
executantj, in limita competentelor si responsabilitatilor specifice, agsa cum decurg din atributiile
compartimentului respectiv;
n) identifica, evalueaza si prioritizeaza riscurile care pot afecta atingerea obiectivelor specifice si
stabilirea actiunilor care sa mentina riscurile Tn limite acceptabile;
0) inventariaza documentele si fluxurile de informatii care intra sau ies din compartiment,
respectiv societate, a procesarilor care au loc, a destinatiilor documentelor, a fluxurilor de
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comunicare intre compartimentele din societate, cu nivelele ierarhic superioare de management
si cu alte autoritati;

p) monitorizeaza realizarea obiectivelor specifice, analizadnd activitatile ce se desfasoara in
cadrul compartimentului (masurarea si inregistrarea rezultatelor, compararea lor cu obiectivele,
identificarea abaterilor, aplicarea masurilor corective);

r) evalueaza realizarea obiectivelor specifice;

s) informeaza Comisia cu privire la rezultatele verificarilor si altor actiuni derulate in cadrul
compartimentului;

s) ia masuri pentru Tmbunatatirea sistemului de control intern/managerial din cadrul
compartimentului pe care il coordoneaza;

t) participa la sedintele Comisiei, a subcomisiilor sau grupurilor de lucru constituite in cadrul
acesteia, la data, ora si locul unde acestea au fost stabilite;

t) asigura aprobarea si transmiterea la termenele de timp stabilite a informarilor/rapoartelor
referitoare la progresele finregistrate cu privire la dezvoltarea sitemului de control
intern/managerial, in raport cu programul adoptat, la nivelul compartimentului pe care 1l
conduce.

Art.35 — (2). Indatoririle economistului din cadrul compartimentului control financiar de gestiune
includ urmatoarele atributii principale:

a) verifica respectarea prevederilor legale si a reglementarilor interne cu privire la existenta,
integritatea, pastrarea si utilizarea mijloacelor si resurselor, detinute cu orice titlu, si modul de
reflectare a acestora in evidenta contabil3;

b) verifica respectarea prevederilor legale in fundamentarea proiectului bugetului de venituri gi
cheltuieli al operatorului economic si a proiectelor bugetelor de venituri si cheltuieli ale
subunitatilor din structura acestuia;

c) verifica respectarea prevederilor legale in executia bugetului de venituri si cheltuieli al
operatorului economic si al subunitatilor din structura acestuia;

d) verifica respectarea prevederilor legale si a reglementarilor interne cu privire la modul de
efectuare a inventarierii anuale a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii;

e) verifica respectarea prevederilor legale si a reglementarilor interne cu privire la incasarile si
platile in lei si valuta, de orice natura, in numerar sau prin virament;

f) verifica respectarea prevederilor legale si a reglementarilor interne cu privire la intocmirea,
circulatia, pastrarea si arhivarea documentelor primare, contabile si a celor tehnico-operative;

g) elaboreaza analize economico-financiare pentru conducerea operatorului economic in scopul
fundamentarii deciziilor si a imbunatatirii performantelor.

h) participa la elaborarea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al societatii si propunerile
de rectificare a acestuia;

i) verifica respectarea normelor in vigoare cu privire la executarea taxarii si incasarii tarifelor si
taxelor, verifica taxarea corespunzatoare a utilizatorilor pietei si a sumelor incasate de catre
casieri-incasatori, taxatori;

J) verifica prin sondaj corectitudinea calculelor la stabilirea drepturilor de retribuire si a altor
drepturi de personal, legalitatea si realitatea drepturilor platite personalului pentru concediul de
odihna, state de plata;
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k) verifica prin sondaj stabilirea garantiilor, constituirea, retinerea ratelor la termen si in cuantum
legal — pentru gestionari, precum si lichidarea lor, potrivit prevederilor legale.

[) verifica prin sondaj borderourile zilnice de depunere a numerarului in casierie prin
confruntarea datelor cu cele inscrise in chitante; prin verificarea borderourilor si urmareste
completarea uniforma si corecta a tuturor datelor cuprinse si cerute de formular — borderou si
chitanta.

2.6. Atributiile Medicului veterinar
Art.36. — (1) Indatoririle medicului veterinar sef si ale tehnicienilor veterinari includ urmétoarele
atributii principale:
a) verifica existenta documentelor ce insotesc marfa, ce se constituie in produse de origine
animala, provenita de la producatori individuali, asociatii familiale si societati comerciale ce fisi
comercializeaza produsele in pietele agroalimentare (certificat de sanatate a animalelor,
certificat de producator etc.);
b) controleazd documentele, certificatele sanitar — veterinare de transport al produselor de
origine animala care urmeaza a fi comercializate n piata;
c) controleaza respectarea conditilor de ambalare si a conditiilor igienice de transport a
produselor de origine animala, precum si modul de expunere si prezentare a lor;
d) controleaza producatorii daca folosesc echipament corespunzator: halat, boneta, manuti de
unica folosinta;
e) verifica zilnic daca utilajele frigorifice functioneaza si se respecta regimul termic de
depozitare;
f) controleaza modul de expunere si de prezentare a produselor de origine animal3;
g) Opreste comercializarea produselor necorespunzatoare din punct de vedere organoleptic din
halele de lapte pana la sosirea organelor sanitare oficiale;
h) nu permite accesul in halele autorizate a producatorilor individuali care nu prezinta actele
obligatorii;
i) executa activitati ce privesc profilaxia impotriva unor boli infecto-contagioase la animale si
om; asigura informarea / educarea comerciantilor privind profilaxia respectivelor boli;
j) informeaza conducerea societatii si Directia sanitar — veterinara despre orice neregula
constatata in activitate, ia masuri si se preocupa de inlaturarea deficientelor constatate de
organele abilitate, in conditiile legii;
k) exercita si alte sarcini stabilite de conducerea societatii pentru domeniul sau de activitate.

2.7. Birou juridic, secretariat, resurse umane, managementul calitatii

Art. 37.-. - Atributiile Sef Birou juridic, secretariat, resurse umane, managementul calitatii
a) asigura conducerea, coordonarea unitara si controlul activitatii Biroului si a personalului
acestuia;

b) controleaza modul in care se desfasoara activitatea juridica, de secretariat si resurse umane
de catre personalul din subordine;
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c) acorda asistentd, consultantd si reprezentare juridica firmei si angajatilor acesteia si
reprezinta interesele firmei si apararea drepturilor legitime ale acesteia;

d) respecta prevederile statutului consilierului juridic;

e) respecta codul etic si de integritate;

f) avizeaza asupra legalitatii masurilor ce urmeaza a fi luate de conducerea societatii in
desfasurarea activitatii acesteia, precum si asupra oricaror alte acte ce pot angaja raspunderea
patrimoniala a societatii;

g) aparara interesele patrimoniale si nepatrimoniale ale societatii;

h) asigura reprezentarea societatii la termenele de judecata, la care societatea este parte;

i) asigura introducerea de actiuni, plangeri, cereri de executare, formuleaza intampinari,
memorii Si alte acte procedurale, declara apeluri si recursuri in scopul apararii si valorificarii
drepturilor societatii, in baza deciziei administratorului;

j) ia masuri de recuperare a creantelor si obtinerea titlurilor executorii sprijinind executarea
acestora in formele prevazute de legislatia in vigoare;

k) asigura respectarea termenlor procedurale pentru actiuni, executari silite, etc

) prezintd conducerii, ori de cate ori este nevoie, situatia masurilor luate si a actelor intocmite
de corpul juristilor;

m) intocmeste, avizeaza si raspunde pentru legalitatea proiectelor de contracte si oricare alte
proiecte cu caracter juridic;

n) intomeste proiectele de hotarare AGA;

0) este persoana desemnata pentru aplicarea vizei nr.3 Bun de plata pentru
lucrarile/documentele ce tin de activitatea biroului juridic;

p) raspunde de rezolvarea la termen a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor, etc;

r) respecta cu strictete regulile de protectie a muncii si PSI;

S) respecta cu strictete normele prevazute n contractul colectivde munca la nivel de unitate;

Art.38. — (1) Atributiile consilierului juridic

a) avizeaza asupra legalitatii masurilor ce urmeaza a fi luate de conducerea societatii in
desfasurarea activitatii acesteia, precum si asupra oricaror acte care pot angaja raspunderea
patrimoniala a societatii;

b) avizeaza proiectele de contracte si proiectele oricaror acte cu caracter juridic in legatura cu
activitatea societatea si isi da avizul cu privire la acestea;

c) urmareste aparitia dispozitiilor noi cu caracter de norme si semnaleaza organele de
conducere sarcinile ce revin societatii potrivit acestor dispozitii;

d) asigura prelucrarea legislatiei nou aparute cu intreg personalul;

e) elaboreaza proiecte de hotarari, dispozitii, regulamente sau instructiuni, precum si alte acte
care sunt in legatura cu activitatea societatii si face controlul de legalitate;

f) intocmeste, vizeaza si raspunde pentru legalitatea deciziilor administratorului societatii;

g) asigura acordarea asistentei de specialitate compartimentelor de lucru din cadrul societatii, in
relatiile cu tertii, in legatura cu activitatea societatii;

h) apara interesele patrimoniale si nepatrimoniale proprii societatii;
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i) asigura reprezentarea societatii in fata instantelor de judecata, a organelor abilitate si a
organelor de jurisdictie, a organelor de urmarire penala si a notarilor publici, precum si in raport
cu persoanele juridice si fizice In cauzele de interes general ale societatii;

1) asigura introducerea de actiuni, plangeri, cereri de executare, formuleaza intampinari,
memorii $i alte acte procedurale, declara apeluri si recursuri in scopul apararii si valorificarii
drepturilor societatii, in baza deciziei directorului;

j) asigura luarea masurilor pentru incasarea creantelor, in care scop, solicita organelor
competente aplicarea masurilor asiguratorii titlurilor executorii, $i punerea in executare a
acestora;

k) asigura introducerea la termen a actiunilor, cererilor de executare silita, apelurilor,
recursurilor, etc. si de modul de formulare si fundamentare a acestora in scopul apararii Si
sustinerii intereselor societatji;

[) urmareste respectarea legalitatii in cazul incheierii, modificarii si desfacerii contractelor
individuale de munca;

m) intocmeste formalitatile prevazute de lege in cazul modificarii actului constitutiv, asigurand
inregistrarea documentelor la Oficiul Registrului Comertului;

n) intocmeste proiectele de hotarare AGA cu inscisurile aferente — expuneri de motive, anexe,
etc;

o) indeplineste atributiuni si responsabilitati pentru asigurarea unui management al calitatii, in
conformitate cu standardul 1ISO 9001:2000: se asigura ca procesele necesare sistemului de
management al calitatii sunt stabilite, implementate si mentinute;

p) pregateste documentatia pentru organizarea si desfasurarea licitatiilor in vederea darii in
folosinta a spatiilor supuse procedurii licitatiei — este secretarul Comisiei de licitatie;

q) organizeaza si desfasoara activitatile de informare a publicului cu privire la activitatea
societatii;

r) raspunde de modul de rezolvare in termen legal a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor;

s) intocmeste pe baza documentelor stabilite si a aprobarilor legale, formele de incadrare in
munca si incetarea reporturilor de munca a personalului;

S) asigura organizarea concursurilor pentru incadrarea in munca a personalului si elaboreaza
documentatia de concurs — tematica si lucrarea scrisa;

t) vizeaza, sub aspectul legalitatii, si intocmeste, cand se solicita, contractul colectiv de munca,
regulamentul de organizare si functionare, regulamentul de ordine interioara, referatele si
propunerile Comisiei de disciplina;

t) exercita si alte sarcini stabilite de conducerea societatii pentru domeniul sau de activitate.

Art.39. — (1) Atributiilele Inspectorului de resurse umane:

(2) Indatoririle inspectorului resurse umane includ urmétoarele atributii principale:

a) urmareste justa aplicare a prevederilor legale privind salarizarea;

b) propune directorului societatii proiectul de state de personal, structura organizatorica,
numarul de personal in cadrul fiecarui compartiment de lucru al societatii, fisele posturilor;

c) in baza organigramei, aprobata de AGA, intocmeste statul de funciii;

d) intocmeste statele de plata a tuturor angajatilor cu contract individual de munca in baza
pontajelor intocmite de sefii de servicii sau formatii din cadrul societatii;
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e) asigura completarea si transmiterea formalitatilor necesare catre banca pentru intocmirea
cardurilor de salarii;

f) intocmeste Declaratia 112 privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, impozitul pe venit
si evidenta nominala a persoanelor asigurate si o transmite in termen Administratiei Finantelor
Publice;

g) intocmeste, la fiecare modificare a salariilor, state de plata pentru diferente; intocmeste state
de plata pentru plata concediilor de odihna si concediilor de boala; intocmeste state de plata a
premiilor acordate in cursul anului, la propunerea sefilor de compartimente si cu aprobarea
conducerii;

h) intocmeste fisele fiscale ale salariatilor, cuprinzand veniturile lunare realizate;

i) completeaza si depune on-line Registru general de evidenta a salariatilor (REVISAL);

i) participa la stabilirea criterilor de evaluare si a criteriilor de performanta a activitatji
profesionale a salariatului aplicabile la nivelul angajatorului;

j) intocmeste fisele cadru de evaluare a activitatii profesionale a salariatilor;

k) efectueaza lucrarile legate de incadrarea, transferarea, pensionarea sau incetarea
contractului de munca pentru personalul propriu, in limita reglementarilor legale privind
competentele angajatorilor;

[) verifica valabilitatea si validitatea actelor prezentate la angajare, precum si de catre angajatj,
in vederea inscrierii lor in registrul de evidenta a salariatilor;

m) asigura intocmirea contractelor de munca si actelor aditionale;

n) asigura intocmirea formelor de angajare, verifica ca in dosarul personal sa existe fisa
medicala eliberata de medicul de medicina a muncii si toate celelalte acte care trebuie sa existe
la dosarul angajatului; primeste, verifica si arhiveaza certificatele medicale;

0) asigura intocmirea formelor de desfacere a contractului individual de munca (proiect
dispozitie, fisa de lichidare, etc);

p) asigura corespondenta cu Casa de Asigurari de Sanatate pentru recuperarea diferentelor
dintre suma indemnizatjiilor cuvenite si contributia de concedii si indemnizatii de asigurari
sociale de sanatate datorata de angajator;

g) verifica prin sondaj condica de prezenta / planificari (evidenta orelor si a zilelor
lucrate/salariat) aflate la punctele de lucru;

r) intocmeste fisele de post ale angajatilor, respectand cerintele COR si ale prevederilor in
materie — codul muncii, etc;

s) indeplineste formalitatile de acordare a tichetelor de masa (comanda, tabelul nominal lunar
privind acordarea tichetelor de masa, pe baza concediilor de odihna, a concediilor medicale,
precum si a altor concedii ale angajatilor, referate de necesitate si referate de plata ale facturilor
emise), urmareste si realizeaza procesul de acordare a acestora, pe baza de semnatura in
tabelul de tichete, de catre fiecare angajat in parte; tine evidenta stricta a tichetelor si raspunde
personal de procesul de acordare a acestora;

s) intocmeste raportarile lunare si trimestriale privind fondul de salarii, veniturile salariale
realizate, efectivul de personal, timpul de lucru precum si orice alte situatji si raportari legate de
activitatea de personal si salarizare;

t) elibereaza adeverinte solicitate de personalul societatii privind incadrarea, veniturilor realizate
etc.;
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t) asigura organizarea in luna decembrie, pentru anul urmator, propunerile privind programarea
concediilor de odihna, pe care o supune spre aprobare directorului;

u) primeste sesizarile, ia declaratiile, intocmeste notele de cercetare si referatele privind
salariatii care savargsesc abateri, le supune solutionarii in conformitate cu prevederile
contractului colectiv, ale Regulamentului de ordine interioara si ale codului muncii si {ine
evidenta sanctiunilor diciplinare — asigura secretariatul Comisiei de cercetare prealabila;

V) asigura eliberarea, evidenta si vizarea legitimatiilor de serviciu;

w) primeste si analizeaza diferite cereri / reclamatii ale salariatilor in domeniul resurselor umane
propunand solutii pentru rezolvarea acestora;

x) raspunde de corectitudinea si completitudinea actelor si documentelor de personal emise;

- exercita si alte sarcini stabilite de conducerea societatii pentru domeniul sau de activitate.

Art.40. — (1) Atributiile secretarului

(2) Indatoririle secretarului includ urmatoarele atributii principale:

a) primeste, inregistreaza si prezinta directorului corespondenta intrata pentru a fi repartizata,
pe care o distribuie cu respectarea rezolutiei pe baza de semnaturi;

b) raspunde de predarea, sub semnatura, pe baza condicii, a corespondentei catre sefii de
servicii/compartimente sau persoane nominalizate;

c) raspunde de sesizarea despre existenta unor corespondente urgente;

d) raspunde de primirea pentru inregistrare - expediere a corespondentei care nu respecta
regulile prevazute si sesizeaza sefii ierarhici, urmand ca acestia sa dispuna, pentru
conformitate; conduce Registrul general de intrare - iesire a corespondentei si raspunde de
completarea zilnica a rubricilor corespunzatoare din Registru privind circulatia si modul de
rezolvare a corespondentei;

e) conduce Registrul privind evidenta hotararilor adoptate de adunarea general3;

f) organizeaza si urmareste condica de prezenta a personalului TESA;

g) raspunde de sesizarea saptamanala catre conducerea unitatii asupra actelor care sunt
nerezolvate si nedescarcate;

h) intocmeste, tehnoredacteaza sau dactilografiaza lucrarile de secretariat;

i) primeste corespondenta institutiei destinata expedierii si se ingrijeste de expedierea in termen
si confirmarea primirii acesteia;

i) efectueza transmisiile prin fax a corespondentei si inregistreza faxurile primite respectind
circuitul documentelor in unitate;

j) pastreza stampilele unitatii, raspunzand de corecta utilizare a acestora;

k) pastreaza cu grija documentele ce constituie secret de serviciu;

) raspunde de pastrarea curateniei la locul de munca si a integrarii bunurilor incredintate;

m) intocmeste si depune necesarul de materiale pe compartiment, ori de cite ori este nevoie,
colaboreaza cu membrii compartimentului pentru intocmirea lui;

n) raspunde de conservarea, pastrarea si tinerea evidentei arhivei, in conditiile Legii nr.
16/1999, modificata; asigura arhivarea documentelor societatji; arhiveaza sistematic si verifica
materialele date spre arhivare, gaseste rapid documentele depuse in arhiva;

o) tine evidenta documentelor arhivate prin procese verbale de predare primire a dosarelor,
registre de inventariere etc;
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p) respecta clasificarea documentelor conform Nomenlatorului arhivistic al societatii;

q) este secretarul Comisiei de selectionare si convoaca Comisia de Selectionare a
documentelor care au depasit termenul de pastrare conform Nomenclatorului arhivistic, numita
de conducerea societatii;

r) efectueaza selectionarea, scoaterea din evidenta si predarea din arhiva a documentelor care
au depasit termenul de pastrare cu aprobarea Comisiei de Selectionare prin proces verbal;

s) exercita si alte sarcini stabilite de conducerea societatii pentru domeniul sau de activitate.

2.7. Serviciu piete
Art.41. — (1) Atributiile sefului serviciu piete
(2) Indatoririle sefului serviciului piete includ urmatoarele atributii principale:
a) coordoneaza, conduce si indruma intreaga activitate desfasurata in piete;
b) urmareste respectarea legilor, hotararilor AGA si a dispozitiilor conducerii pentru depistarea
tuturor neregulilor, ia masuri de rezolvare a acestora pentru asigurarea unor conditii optime i
civilizate necesare desfasurarii activitatii;
c) controleaza respectarea Regulamentului de Organizare si Functionare, Regulamentului de
Ordine Interioara si a programului de lucru de catre sefii de formatii si subordonatii acestora;
d) propune spre aprobare programul de functionare a pietelor, in functie de anotimp, si ia
masurile necesare pentru afisare la loc vizibil,
e) urmareste activitatea din toate pietele din punct de vedere al incasarilor, depunerilor gestiunii
casierilor, controleaza activitatea personalului si respectarea disciplinei muncii;
f) controleaza periodic in fiecare piata, activitatea de incasare conform taxelor si tarifelor
aprobate prin hotarari AGA;
g) intocmeste documentatia necesara obtinerii si vizarii anuale la termenele scadente a
autorizatiilor de functionare a pietelor;
i) intocmeste si pregateste documentatia necesara obtinerii autorizatiilor de comercializare de
brazi in piete;
1) urmareste si verifica modul de exploatare a cantarelor pe piete, predarea si primirea acestora,
stabileste impreuna cu sefii de formatii necesarul de mijloace de masurare, ia masuri de
reparare si intretinere a acestora in colaborare cu Serviciul tehnic - administrativ.
J) urmareste folosirea si exploatarea rationala a cladirilor, instalatiilor, dotarilor, mijloacelor fixe si
obiecte de inventar, coordoneaza migcarea acestora de la un loc de folosinta la altul intocmind
formularele de predare — primire (bonuri de miscare) pe responsabili;
k) coordoneaza activitatea de control in piete intocmind planul de control, constituirea echipei,
obiectivele de control si prezinta administratorului constatarile efectuate si masurile stabilite;
[) verifica periodic activitatea de protectie a muncii si masurile PSI de catre sefii de formatie care
raspund nemijlocit de acestea,;
m) intocmeste note interne/referate catre Serviciul tehnic cu nevoile de reparatii in piete;
n) indruma si coordoneaza activitatea din Piata de Vechituri, facand propuneri permanente
pentru imbunatatirea activitatii acesteia;
0) controleaza desfasurarea activitati de curatenie la nivelul serviciului — in toate pietele —
centre publice de desfacere din municipiul Tirgu Mures;
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p) tine legatura cu Politia municipiului, Politia Locala si reprezentantii primariei, pentru
desfasurarea de controale tematice, in acest sens;

q) verifica si controleaza personal modalitatea de executare a pazei de catre personalul propriu
si de catre angajatii societatii de paza cu care societatea are perfectat contract de prestari de
servicii de paza, precum si modalitatea de executie a trasportului de valori banesti de la piete si
de la casieria unitatii spre unitatile bancare si financiare;

r) executa controlul starii tehnice a autovehiculelor la iesirea din curtea institutiei si la Tnapoierea
acestora din cursa; certifica prin semnatura in foaia de parcurs, starea de functionare a
autovehiculelor si nu permite oegirea in circulatie a vehiculelor care nu indeplinesc conditiile
tehnice;

s) executa lunar instructajul posesorilor de armament si urmareste modul de completare a
registrului de iesire — intrare a armamanetului, daca este cazul.

s) este direct responsabil de pastrarea, evidenta, circulatia armelor si munitiei la nivelul
societatii, sens in care intocmeste Registru special,

t) Tsi Tnsuseste, respecta si pune in aplicare prevederile legale — Legea nr. 295/2004, in
Tndeplinirea sarcinilor de serviciu;

t) se implica in activitatea de recuperare a creantelor

t) prezinta lunar directorului executiv planificarea activitatii de indrumare si coordonare a sefilor
de formatie;

u) controleaza respectarea normelor de protectie a muncii la nivelul institutiei si colaboreaza pe
aceasta linie cu inspectorul responsabil cu protectia muncii;

V) propune directorului executiv masuri pentru imbunatatirea activitatii de control in piete;

w) exercita si alte sarcini stabilite de conducerea societatii pentru domeniul sau de activitate.

Art.42. — (1) Atributiile Sefilor formatiilor - piete agroalimentare

(2) indatoririle sefului formatiei de piatd includ urmétoarele atributii principale:

a) conduce activitatea comerciala desfasurata in pietele agroalimentare si activitatea
personalului din subordine, asigurand informarea cu privire la masurile dispuse de conducere;
b) rezerva mesele, boxele, tonetele, amplasamente, etc. pe baza de abonamente si conduce
evidenta si incasarea contravalorii acestora (registru lunar);

c) urmareste respectarea sectorizarii platoului pietei potrivit aprobarii conducerii;

d) intocmeste statistici lunare referitoare la ocuparea meselor, boxelo, tonetelor amplasate in
piata;

e) verifica respectarea normelor in vigoare cu privire la executarea taxarii si incasarii tarifelor si
taxelor pentru serviciile prestate; verifica taxarea corespunzatoare a utilizatorilor pietei si a
sumelor incasate de catre casieri — incasatori, taxatori;

f) verifica existenta certificatelor de producator precum si a autorizatiilor de functionare in piata
a agentilor economici;

g) distribuie catre agentii economici facturile emise de catre Compartimentul financiar - contabil
si remite exemplarul nr. 2, semnat si stampilat, Compartimentului financiar - contabil;

h) coopereaza cu persoanele cu atributii de control in sensul stabilirii cazurilor si cauzelor in
care incasatorii nu au procedat la taxarea corecta, procedand impreuna cu controlorii la
ntocmirea procesului verbal de constatare;
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i) pune la dispozitia organelor competente de control si indrumare registrul destinat acestui
scop, pentru consemnarea constatarilor facute si prezentarea acestuia la conducerea unitatii ori
de cate ori este nevoie; sprijina organele de control in exercitarea sarcinilor de serviciu; se
ingrijeste de inlaturarea deficientelor constatate de organele abilitate;

i) asigura aprovizionarea cu bilete si chitante in timp util, si in cantitati corespunzatoare, pe
baza situatiei intocmite de casieri — incasatori, taxatori si referentii din subordine;

J) verifica intocmirea zilnica a borderoului de incasari si decontarea sumelor incasate pe feluri
de activitati;

k) supravegheaza ordinea si curatenia in piata; conduce evidenta ridicarii containerelor de
gunoi si trimiterea la conducerea societatii, la sfarsitul fiecarei luni a situatiei ridicarii gunoiului;

) planifica personalul pentru efectuarea programului de lucru, intocmeste fise de pontaj si le
prezinta la termen, sef serviciului piete;

m) conduce gestiunea valorilor materiale cu respectarea legislatiei in vigoare, fiind interzisa
pastrarea si eliberarea de bunuri din gestiune fara forme legale;

n) raspunde de predarea — primirea spatiilor, intocmeste impreuna cu comerciantii procesul
verbal de predare - primire; intocmeste protocoalele de utilitati pentru utilizatorii pietelor —
comercianti, sens in care colaboreaza cu Serviciul tehnic- administrativ; aduce la cunostinta
comerciantilor, obligatiile acestora privind plata utilitatilor aferente spatiului utilizat, bazele de
calcul, apa, canal, gaze, energie electrica, apa meteorica, gunoi menajer, energie electrica
(pausal sau contorizate), care se vor factura lunar;

o) are in primire cladirile, instalatiile, aferente acestora, mijloace P.S.I., obiectele de inventar,
mijloacele fixe;

p) asigura participarea unui taxator la citirea lunara de catre inspectorul — din cadrul serviciului
tehnic — administrativ a utilitatilor care vor fi refacturate catre comerciantj;

q) asigura inchiderea cu lacat a tuturor tablourilor electrice, hidrantilor interiori, pichetelor P.S.1.;
r) interzice persoanelor neautorizate de catre serviciul tehnic administrativ sa execute lucrari de
interventie sau reparatii la instalatiile electrice, apa, gaz;

s) interzice comerciantilor orice modificari, recompartimentari la spatiile predate comerciantilor
fara avizul serviciului tehnic;

s) participa personal sau desemneaza un taxator, casier — incasator la citirea lunara a
contoarelor principale de energie electrica, gaze, si a apometrelor principale de catre
persoanele autorizate de E-on Gaz, Electrica, Aquaserv, consemnand indexul in fisele de
evidenta la data citirilor;

t) confirma pe fisele de transport gunoi menajer cantitatea reala transportata de catre
Salabriserv S.A;

t) solicita in scris lucrarile de intretinere si reparatii accidentale serviciului tehnic pentru a putea
fi planificate pe urgente si realizate in timp optim;

u) organizeaza si coordoneaza activitatea de PSI si protectia muncii, completeaza fisele de
protectia muncii si PSI si efectueaza instructajului periodic cu toti angajatii din subordine;

v) manifesta preocupare fata de realizarea integrala a veniturilor prin incasarea in totalitatea a
taxelor legale;

w) supravegheaza activitatea de paza desfasurata de catre agentii firmei private de paza in
cadrul pietei;
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X) ia masuri pentru eliminarea pierderilor de apa si reducerea consumurilor de energie;
y) exercita si alte sarcini stabilite de conducerea societatii pentru domeniul sau de activitate.

Art.43. (1) Atributiile Sefului Formatie — Piata Armatei (targ)

(2) Indatoririle sefului formatiei de piatd includ urmétoarele atributji principale:

a) conduce activitatea comerciala desfasurata in Piata Armatei si activitatea personalului din
subordine, asigurand informarea cu privire la masurile dispuse de conducere;

b) asigura intocmirea conventiilor si evidenta agentilor economici din perimetrul pietei;

c) asigura intocmirea si distribuirea facturilor emise catre agentii economici si calcularea
majorarilor de intarziere si incasarea acestora odata cu facturile restante;

d) la sfarsitul fiecarei luni prezinta sitatii recapitulative privind: total facturi emise (valoric) si
sumele Tncasate in cursul lunii respective — pentru confruntare cu datele din contabilitate; tine
evidenta facturilor emise si incasarea acestora pe fiecare agent economic; intocmeste statistici
lunare referitoare la ocuparea meselor, amplasamentelor si tonetelor in piata;

e) verifica respectarea normelor in vigoare cu privire la executarea taxarii si incasarii tarifelor si
taxelor pentru serviciile prestate; verifica taxarea corespunzatoare a utilizatorilor pietei si a
sumelor incasate de catre casieri — incasatori, taxatori; manifesta preocupare fata de realizarea
integrala a veniturilor prin incasarea in totalitate a taxelor legale;

f) verifica existenta autorizatiilor de functionare in piata a agentilor economici

g) distribuie catre agentii economici facturile emise de catre Compartimentul financiar - contabil
si remite exemplarul nr. 2, semnat si stampilat, Compartimentului financiar - contabil;

h) coopereaza cu persoanele cu atributii de control in sensul stabilirii cazurilor si cauzelor in
care incasatorii nu au procedat la taxarea corecta, procedand impreuna cu controlorii la
Tntocmirea procesului verbal de constatare;

i) pune la dispozitia organelor competente de control si indrumare registrul destinat acestui
scop, pentru consemnarea constatarilor facute si prezentarea acestuia la conducerea unitatii ori
de cate ori este nevoie; sprijina organele de control in exercitarea sarcinilor de serviciu; se
ingrijeste de inlaturarea deficientelor constatate de organele abilitate;

i) asigura aprovizionarea cu bilete si chitante in timp util si in cantitati corespunzatoare, pe baza
situatiei intocmite de casieri — incasatorii si taxatorii din subordine; verifica intocmirea zilnica a
borderoului de incasari si decontarea sumelor incasate pe feluri de activitati;

j) supravegheaza ordinea si curatenia in piata; conduce evidenta ridicarii containerelor de gunoi
si trimiterea la conducerea societatii, la sfarsitul fiecarei luni a situatiei ridicarii gunoiului;
confirma pe fisele de transport gunoi menajer cantitatea reala transportata de catre firma sau
autoritatea competents;

k) planifica personalul pentru efectuarea programului de lucru, intocmeste fise de pontaj si le
prezinta la termen, sef serviciului piete;

[) conduce gestiunea valorilor materiale cu respectarea legislatiei in vigoare, fiind interzisa
pastrarea si eliberarea de bunuri din gestiune fara forme legale;

m) raspunde de predarea — primirea spatiilor, intocmeste impreund cu comerciantii procesul
verbal de predare - primire; intocmegte protocoalele de utilitaii pentru utilizatorii pietelor —
comercianti, sens in care colaboreaza cu Serviciul tehnic- administrativ; aduce la cunostinta
comerciantilor, obligatiile acestora privind plata utilitatilor aferente spatiului utilizat, bazele de
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calcul, apa, canal, gaze, energie electrica, apa meteorica, gunoi menajer, energie electrica
(pausal sau contorizate), care se vor factura lunar;

n) are in primire cladirile, instalatiile, aferente acestora, mijloace P.S.I., obiectele de inventar,
mijloacele fixe;

0) asigura participarea unui taxator la citirea lunara de catre inspectorul — din cadrul serviciului
tehnic — administrativ a utilitatilor care vor fi refacturate catre comerciantj;

p) asigura inchiderea cu lacat a tuturor tablourilor electrice, hidrantilor interiori, pichetelor P.S.I.;

q) interzice persoanelor neautorizate de catre serviciul tehnic administrativ sa execute lucrari de
interventie sau reparatii la instalatiile electrice, apa, gaz;

r) interzice comerciantilor orice modificari, recompartimentari la spatiile predate comerciantilor
fara avizul serviciului tehnic;

s) participa personal sau desemneaza un taxator la citirea lunara a contoarelor principale de
energie electrica, gaze, si a apometrelor principale de catre persoanele autorizate de E-on Gaz,
Electrica, Aquaserv, consemnand indexul in figele de evidenta la data citirilor;

s) ia masuri pentru eliminarea pierderilor de apa si reducerea consumurilor de energie;

t) solicita in scris lucrarile de intretinere si reparatii accidentale serviciului tehnic pentru a putea
fi planificate pe urgente si realizate in timp optim;

t) organizeaza si coordoneaza activitatea de PSI si protectia muncii, completeaza fisele de
protectia muncii si PSI si efectueaza instructajului periodic cu toti angajatii din subordine;

u) supravegheaza activitatea de paza desfasurata de catre agentii firmei private de paza in
cadrul pietei;

V) organizeaza, conduce si controleaza activitatea de paza, asigurata prin personal de paza
proprie, precum si modul de executare a serviciului de catre personalul din subordine cu atributji
specifice in acest sens; informeaza de indata, conducerea societatii si politia despre
evenimentele produse pe timpul activitati de paza si tine evidenta acestora;

w) propune conducerii societatii masuri pentru perfectionarea activitatii de paza;

X) interzice fumatul in locurile nepermise, conform legislatiei in vigoare.

y) exercita si alte sarcini stabilite de conducerea societatii pentru domeniul sau de activitate.

z) elibereaza permise de Foc si supravegheaza executarea lucrarilor cu respectarea
prevederilor legale

Art.44. - (1) Atributiile casierului — incasator / taxatorului

(2) Indatoririle casierului — Incasator / taxator includ urmatoarele atributii principale:

a) elibereaza mijloace de cantarire cu respectarea dispozitiilor in vigoare, executa incasarea
corecta a taxelor aferente si permite folosirea platoului pietei numai de catre persoanele
indreptatite;

b) urmareste zilnic afigsarea preturilor pentru produsele oferite la vanzare de catre comercianti,
cu indicarea tarii de origine a produselor, precum si inscriptionarea denumirii persoanei juridice,
persoanei fizice autorizate sau asociatiei familiale la loc vizibil, usor de citit, care sa nu poata fi
stearsa;

c) urmareste si raspunde de respectarea normelor in vigoare cu privire la executarea taxarii si
incasarii tarifelor si taxelor pentru serviciile prestate;

d) raspunde de respectarea programului de incasari stabilit de catre conducerea institutiei;

Regulament de organizare si functionare 33/48



S.C. ADMINISTRATOR IMOBILE SI PIETE S.R.L.

Sediu social: Piata Cuza Voda, str. Cuza Voda, nr. _ - =
89, Tirgu Mures, jud. Mures 3
- Nr. Reg. Com. ] 26/801/2004, CIF RO 16405213 @
. Tel./Fax: 0265-250 225, 0265-250 221 LA
E-mail: contact@piete-tgmures.ro 043

Web: www.piete-tgmures.ro

Certificate number 33165

e) raspunde de incasarea corecta a taxelor pentru acces auto in piata, urmarind permiterea
folosirii platoului destinat parcarii, numai de catre persoanele indreptatite;

f) inregistreaza chitantele ridicate si decontate intr-un borderou de incasare, raspunde de
gestionarea corecta a chitantelor si le preda sefului de formatie;

g) raspunde de eliberarea exacta a chitantelor si incasarea corecta a contravalorii lor, sens in
care, va informa seful direct despre executarea taxarii si taxelor pentru serviciile prestate,
decontand zilnic sumele incasate;

h) interzice accesul autovehiculelor in parcarile pietelor fara achitarea taxelor, eliberandu-se
chitante potrivite, exceptie, facand autoturismele politiei, salvarii, pompierilor, aflate Tn misiune
si cei care au abonamente pentru luna in curs;

i) interzice accesul masinilor la diferite firme fara achitarea taxei de parcare, chiar daca firmele
cautate au achitat abonamentul de parcare;

1) manifesta grija si responsabilitate in pastrarea sumelor incasate si chitantelor ce le au asupra
lor;

j) exercita si alte sarcini stabilite de conducerea societatii pentru domeniul sau de activitate.

Nou Art.45. — (1) Atributiile servantului pompier (cu atributii de paza)

a) sa-si organizeze activitatea la locul de munca in conformitate cu consemnul general si
particular al posturilor (curatenie, ordine, etc.);

b) sa se asigure de existenta dotarilor necesare (echipament, mijloace tehnice puse la
dispozitie de catre agajator) si a bunei functionari a acestora corespunzator cerintelor postului;
c) sa cunoasca locul si punctele vulnerabile din perimetrul pietei pentru a preveni producerea
oricaror evenimente;

d) sa execute intocmai si fara intarziere orice dispozitie a sefilor ierarhici care se refera la
activitatea profesionald precum si orice alte sarcini care i-au fost incredintate potrivit fisei
postului

e) sa se abtina de la comentarii de orice fel si sa fie respectuos in raporturile de serviciu, sa
respecte cu strictete programul;

f) sa se prezinte la timp pentru efectuarea serviciului (cu minim 15 minute Thainte);

g) sa nu paraseasca obiectivul pentru nici un alt motiv decat cele prevazute in mod expres in
consemnul particular al postului , numai dupa expirarea integrala a timpului de lucru (tura,
schimb, etc.,) si numai dupa predarea postului / obiectivului catre tura urmatoare sau catre alt
agent desemnat in acest scop;

h) sa nu absenteze fara motive temeinice si fara sa anunte, in prealabil, cu cel putin 24 de ore
Tnainte, seful ierarhic;

i) sa nu se lase antrenat in altercatii si sa nu raspunda la provocari, sa isi mentina calmul
indiferent de situatie si sa nu recurga la violenta excesiva;

j) In lipsa paznicului exercita atributiile generale date in sarcina paznicului ca: asigurarea pazei
perimetrului pietei, bunurile, valorile existente si integritatea acestora,

k) sa permita accesul in perimetrul pietei numai in conformitate cu reglementarile legale si
dispozitiile interne;

I) sa opreasca si sa legitimeze persoanele despre care exista date si indicii ca au savarsit
infractiuni sau alte fapte ilicite in obiectivul pazit, sa opreasca si sa predea politiei pe faptuitor,
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bunurile sau valorile care fac obiectul infractiunii sau altor fapte ilicite, luand masuri pentru
conservarea ori paza lor, intocmind totodata un proces verbal pentru luarea acestor masuri;

m) sa Tncunostiinteze de indata seful sau ierarhic si conducerea societatii despre producerea
oricarui eveniment in timpul executarii serviciului si despre masurile luate;

n) in caz de avarii produse la instalatii, conducte sau rezervoare de apa, combustibili ori de
substante chimice, la retelele electrice sau telefonice si in orice alte imprejurari care sunt de
natura sa produca pagube, sa aduca de indata la cunostinta celor in drept asemenea
evenimente si sa ia primele masuri pentru limitarea consecintelor evenimentului;

0) in_caz de incendiu, sa ia imediat masuri de stingere si de salvare a persoanelor, a bunurilor
si a valorilor, sa sesizeze pompierii $i sa anunte conducerea unitatii si politia;

p) sa sesizeze politia in legatura cu orice fapta de natura a prejudicia patrimoniul unitatii si sa-si
dea concursul pentru indeplinirea misiunilor ce revin politiei pentru prinderea infractorilor;

r) sa asigure respectarea normelor P.S.I. de catre clienti, precum si utilizarea corecta a
mijloacelor de stingere a incendiilor din dotare;

s) participa la toate sedintele de instruire teoretica si practica organizate de conducerea
societatji;

t) nu permite lucrul cu foc sau folosirea oricarei surse de foc fara aprobarea sefului de formatie;
u) patruleaza in incinta pietei (hala, culoare, zona nemodernizata) astfel incat sa se asigure
verificarea fiecarei zone a pietei la intervale de cel mult o or3;

v) verifica si asigura ca toate caile de acces si evacuare, in caz de urgenta, sa fie permanent
libere si utilizabile;

w) interzice comerciantilor blocarea cailor de acces cu marfuri, respectiv depasirea liniei
galbene de pe culoarul de control;

x) verifica ca accesul prin porti sa fie permanent liber;

y) verifica si ia masuri imediate pentru desfiintarea oricaror improvizatii electrice, indiferent de
scopul realizarii acestora;

z) verifica zilnic la intrarea si iesirea din serviciu existenta si starea tuturor materialelor de P.S.I.
si a mijloacelor de stins incendiul din dotarea sa;

aMexecuta cel putin o data pe luna antrenament privind folosirea hidrantilor — montare,
demontare, utilizare;

b?) verifica ca toti comercinatii sa aiba in dotare stingatoare portabile si la nevoie face instructaj
cu acestia privind modul de folosire in caz de incendiu;

c") permite fumatul numai in locurile special amenajate;

d”) va conlucra cu personalul pietei care asigura curatenia, astfel incat intreg teritoriu al pietei
sa fie permanent curat; pe timp de iarna participa efectiv la degajarea zapezii de pe caile de
acces;

eMexercita si alte sarcini stabilite de conducerea societatii pentru domeniul sau de activitate.

(2). Atributiile paznicului

Indatoririle paznicului includ urméatoarele atributii principale:

a) sa-si organizeze activitatea la locul de munca in conformitate cu consemnul general si
particular al posturilor (curatenie, ordine, etc.);
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b) sa verifice existenta registrelor / documentelor specifice in planul de paza si sa le completeze
conform consemnului particular;

C) sa se asigure de existenta dotarilor necesare (echipament, mijloace tehnice puse la dispozitie
de catre agajator) si a bunei functionari a acestora corespunzator cerintelor postului;

d) sa controleze starea incuietorilor, etc, montate la caile de acces, la birouri, dulapuri etc;

e) sa cunoasca locul si punctele vulnerabile din perimetrul pietei pentru a preveni producerea
oricaror fapte de natura sa aduca prejudicii unitatji;

f) sa execute intocmai si fara intarziere orice dispozitie a sefilor ierarhici care se refera la
activitatea profesionala precum si orice alte sarcini care i-au fost incredintate potrivit planului de
paza;

g) sa se abtina de la comentarii de orice fel si sa fie respectuos in raporturile de serviciu, sa
respecte cu strictete programul;

h) sa se prezinte la timp pentru efectuarea serviciului de paza (cu minim 15 minute Thainte);

i) sa nu paraseasca obiectivul pentru nici un alt motiv decat cele prevazute in mod expres in
consemnul particular al postului (prevazute in planul de paza), numai dupa expirarea integrala a
timpului de lucru (tura, schimb, etc.,) si numai dupa predarea postului / obiectivului catre tura
urmatoare sau catre alt agent desemnat in acest scop;

i) sa nu absenteze fara motive temeinice si fara sa anunte, in prealabil, cu cel putin 24 de ore
inainte, seful ierarhic;

j) sa nu se lase antrenat in altercatii si sa nu raspunda la provocari, sa isi mentina calmul
indiferent de situatie si sa nu recurga la violenta excesiva;

k) sa pazeasca perimetrul pietei, bunurile, valorile existente si sa asigure integritatea acestora;
[) sa permita accesul in perimetrul pietei numai in conformitate cu reglementarile legale si
dispozitiile interne;

m) sa opreasca Si sa legitimeze persoanele despre care exista date si indicii ca au savarsit
infractiuni sau alte fapte ilicite in obiectivul pazit, sa opreasca si sa predea politiei pe faptuitor,
bunurile sau valorile care fac obiectul infractiunii sau altor fapte ilicite, luand masuri pentru
conservarea ori paza lor, intocmind totodata un proces verbal pentru luarea acestor masuri;

n) sa incunostiinieze de indata seful sau ierarhic si conducerea societatii despre producerea
oricarui eveniment in timpul executarii serviciului si despre masurile luate;

0) in lipsa servantului pompier va prelua o parte din sarcinile acestuia astfel: In caz de avarii
produse la instalatii, conducte sau rezervoare de apa, combustibili ori de substante chimice, la
retelele electrice sau telefonice si in orice alte imprejurari care sunt de natura sa produca
pagube, sa aduca de indata la cunostinta celor in drept asemenea evenimente si sa ia primele
masuri pentru limitarea consecintelor evenimentului;

p) in_caz de incendiu, sa ia imediat masuri de stingere si de salvare a persoanelor, a bunurilor
si a valorilor, sa sesizeze pompierii i sa anunte conducerea unitatii si politia;

q) sa sesizeze politia in legatura cu orice fapta de natura a prejudicia patrimoniul unitatii si sa-si
dea concursul pentru indeplinirea misiunilor ce revin politiei pentru prinderea infractorilor;

r) predarea — primirea serviciului se face pe baza procesului verbal, numai dupa verificarea de
catre ambele parti a bunurilor, specificate in respectivul document;

s) sa asigure respectarea normelor P.S.I. de catre clienti, precum si utilizarea corecta a
mijloacelor de stingere a incendiilor din dotare;
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s) sa instiinteze imediat telefonic conducerea societatii despre producerea oricarui eveniment
petrecut in timpul serviciului de paza si despre masurile luate;

t) participa la toate sedintele de instruire teoretica si practica organizate de conducerea
societatii;

t) patruleaza in incinta pietei (hala, culoare, zona nemodernizata) astfel incat sa se asigure
verificarea fiecarei zone a pietei la intervale de cel mult o ora;

u) verifica si asigura ca toate caile de acces si evacuare, in caz de urgenta, sa fie permanent
libere si utilizabile;

V) interzice comerciantilor blocarea cailor de acces cu marfuri, respectiv depasirea liniei galbene
de pe culoarul de control;

w) verifica ca accesul prin porti sa fie permanent liber;

x) permite fumatul numai in locurile special amenajate;

y)exercita si alte sarcini stabilite de conducerea societatii pentru domeniul sau de activitate.

Art.46. — (1) Atributiile muncitorului necalificat

(2) Indatoririle muncitorului necalificat includ urmatoarele atributii principale:

a) executa lucrari de curatenie si mentinere a acesteia in perimetrul pietei;

b) executa lucrari suplimentare necesare mentinerii curateniei si evacuarii gunoiului din incinta
pietei;

c) este direct raspunzator de indeplinirea intocmai a atributiilor si prevederilor stabilite in
prezenta fisa;

d) este direct raspunzator de pastrarea bunurilor materiale sau de alta natura pe care le are in
gestiune;

e) sa ia in primire toate materialele necesare asigurarii curateniei (galeti, mopuri, carpe, euro-
containere, euro-pubele, ghene de gunoi, roabe, lopeti, maturi etc), avand obligatia sa asigure
pastrarea si utilizarea acestora in bune conditii;

f) sa manifeste grija deosebita 1n manuirea si utilizarea materialelor si echipamentelor pe care le
are in primire pentru a evita avarierea, distrugerea sau pierderea lor

g) sa raspunda la toate solicitarile venite din partea sefului ierarhic pentru indeplinirea unor
sarcini conforme fisei postului;

h) executa lucrari de intretinere si igienizare permanenta a bazinelor de spalat fructe - legume,
precum si a canalelor de scurgere;

i) executa lucrari de igienizare permanenta a ghenei de gunoi, eurocontainerelor, europubelelor
si cosurilor de gunoi;

1) executa lucrari de sortare si depozitare pe categorii a deseurilor rezultate din activitatea
pietei;

j) executa lucrari de intretinere permanenta a rigolelor, jardinierelor si vaselor de flori, precum si
a arbustilor ornamentali;

k) exercita si alte sarcini stabilite de conducerea societatii pentru domeniul sau de activitate.

CAPITOLUL Il

ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA COMERTULUI iN PIETELE PUBLICE
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Sectiunea 1 - Utilizatorii pietelor

Art.47. - Utilizatorii pietelor sunt:

a) orice persoana juridica care desfasoara activitate de comercializare cu amanuntul a
produselor;

b) asociatiile familiale, precum si persoanele juridice autorizate, inclusiv mestesugarii;

c¢) producatorii agricoli individuali si asociatiile acestora, care isi comercializeaza propriile
produse agricole si agroalimentare;

d) persoanele fizice care isi vand ocazional bunurile proprii in piete organizate in acest scop.

Sectiunea 2 - Forme de comert specifice zonelor publice

Art.48. - Comertul poate fi desfasurat in zone (centre) publice de desfacere, pietele locale,
precum si in perimetre teritoriale delimitate, de Consiliul Municipal Tirgu Mures, special
amenajate pentru desfasurarea unor activitati de comert cu amanuntul sau prestari de servicii.

Art.49. - (1). Tipurile de piete ce se organizeaza in zone (centre) publice de desfacere in
municipiul Tirgu Mures sunt:

a) piete agroalimentare - ansambluri sau in unele cazuri numai locuri special amenajate,
organizate pentru aprovizionarea populatiei cu legume, fructe, lapte si produse lactate, carne si
preparate din carne, miere, produse conservate, peste, flori, seminte, material saditor, cereale,
pasari si animale mici i alte asemenea, precum si unele articole de uz gospodaresc, realizate
de mica industrie sau mici mestesugari precum si alte articole nealimentare de cerere curentg;
b) targ specializat — oferind spre vanzare o diversitate de produse din sectorul industrial;

c) bazar — destinat comercializarii de produse artizanale si mestesugaresti, realizate de mica
industrie si de micii mestesugari;

d) piata tip talcioc — destinata comercializarii produselor din sectorul industrial cat si obiecte /
produse personale ale persoanelor fizice: articole menaj, imbracaminte si incaltaminte second
hand, obiecte de arta, produse de anticariat, obiecte de ceramica, produse mestesugaresti si
artizanale, obiecte casnice si electrocasnice, echipamente electrice, unelte si scule, materiale
plastice;

(2) Tipurile de piete prevazute al alin.1 se regasesc in cuprinsul prezentului Regulament sub
denumirea de “piata”.

Sectiunea 3 - Piete: tipodimensiuni si amplasare

Art.50. - (1) Pietele publice din Municipiul Tirgu Mures, sunt amplasate in marile cartiere.

(2) Societatea are in componenta urmatoarele tipuri de piete, astfel:

a) 7 (sapte) piete agroalimentare, cu perioada de functionare zilnica, respectiv:

- Piata agroalimentara ,Cuza Voda” situata in Tg. Mures, str. Cuza Voda, nr. 89, este amplasata
in zona centrala a municipiului;

- Piata agroalimentara ,1848” situata in cartierul “1848”, str. Koos Ferencz nr.1/A;
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- Piata agroalimentara “22 Decembrie 1989”, situata in cartierul ,7 Noiembrie”, str. 22
Decembrie 1989, nr. 35;

- Piata agroalimentara “Dacia”, situata in cartierul Dacia, str. Bragovului, nr. 2/A;

- Piata agroalimentara “Diamant”, situata in cartierul Tudor Vladimirescu, str. Rodniciei nr. 6;

- Piata agoalimentara ,Unirii” situata n cartierul Unirii, str. Voinicenilor, nr. 74;

- Piata agroalimentara ,Mureseni”, situata in cartierul Mureseni, str. Ghe. Doja, nr. 177.

b) piata tip talcioc — organizata in str. Calarasilor, nr. 107, regasita in structura organizatorica a
societatii sub denumirea de “Piata de Vechituri”, unde se pot comercializa in principiu, 0 gama
diversificata de produse industriale vechi si noi, cu program de functionare saptamanal -
duminica;

c) tirg specializat — situat in zona centrala a Municipiului Tirgu Mures, str. Armatei, nr. 1A, cu
perioada de functionare zilnica.

Art.51. - Pentru amplasarea si realizarea de noi piete, propunerile societatii se vor axa pe
urmatoarele principii:

a) Incadrarea, inclusiv din punct de vedere constructiv, in planul general de urbanism;

b) accesul facil al populatiei in piata;

c) asigurarea de legaturi cu arterele principale de acces;

d) asigurarea unui spatiu corespunzator pentru desfasurarea intregii activitati in orice anotimp;
e) asigurarea locurilor de parcare pentru autovehicole si vehicole cu semnalizarile
corespunzatoare si in mod organizat;

f) asigurarea unor spatii autorizate pentru vanzarea laptelui si produselor lactate precum si a
carnii si produselor din carne;

g) existenta, dupa caz, a spatiilor de depozitare, a marfurilor si echipamentelor, necesare in
dotarea pietelor.

Art.52. - La propunerile pentru realizarea de noi piete agroalimentare, in afara necesitatii
incadrarii in planul de urbanism al municipiului, se {ine seama de amplasarea acestora in
zonele cu o densitate mare de locuitori, de artere de circulatie majora, de artere de acces sau
puncte de convergenta ale traficului pietonal.

Art.53. - Piata poate functiona numai in baza unei autorizatji eliberate de autoritatea publica
locala - primar, dupa obtinerea avizelor legale, respectiv: a certificatului de urbanism, a
autorizatiei de constructie, avizul Medicina Preventiva, avizul Politiei, a Centrului Judetean de
Metrologie, al Agentiei de Protectie Mediului, a Inspectoratului Judetean de prevenire a
incendiilor si a avizelor pentru unitatile ce functioneaza in piata respectiva.

Sectiunea 4 - Conditii de functionare a pietelor
Art.54. - Administratorul pietei asigura buna functionare a acesteia, cu respectarea
urmatoarelor principii:
a) Ansamblul fiecarei piete se constituie dintr-un platou acoperit sau descoperit, dimensionat in
raport cu un anumit numar de locuri de vanzare pentru producatori si comercianti, precum si,
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unde este cazul, cu hale, structuri de vanzare, exploatate de persoane fizice autorizate,
asociatii familiale sau juridice;

b) Platoul pietei este o platforma asfaltatda si amenajata, cu posibilitati de controlare a
marfurilor si produselor care intra in piata, cu utilitati, dotare si echipare corespunzatoare
desfacerii marfurilor, instalatii sanitare, electrice, de apa potabila si canalizare, mobilier
specific, copertine, punct cu mijloace initiale de interventie pentru PSI, punct de colectare a
deseurilor rezultate din activitatea comerciala, grup sanitar, etc;

c) Mobilierul din dotarea platourilor, in masura aplicarii programului de sistematizare si
modernizare a pietelor, sa se realizeze prin construirea de mese din placi de beton mozaicat,
fixate pe schelet metalic sau postament din beton, avand prevazute sub blaturi spatii de
pastrare a marfurilor, cu posibilitati de aerisire, inchidere si protectia acestora.

d) Tn functie de specificul fiecarei piete si a produselor ce se comercializeaza prin grija societatji
comerciale se va face sectorizarea pe grupe de produse, in relatii compatibile de vecinatate, cu
asigurarea de utilitati si dotari adecvate. Comercializarea produselor de uz gospodaresc nu
poate depasi 10 % din suprafata platoului, cu respectarea nomenclatorului de produse aprobat.

e) Comercializarea laptelui si a produselor lactate se face numai in spatii special amenajate
acestui scop, cu asigurarea conditiilor legale de igiena si temperatura;

f) Pe platoul pietei centrale Cuza Voda prin programul de modernizare este asigurat un spatju
moderni — miniabator (punct de sacrificare miei si alte animale mici);

h) Tn spatiile proprii din hald sau alte constructii special amenajate, se va face vanzarea
produselor agroalimentare specifice: carne, preparate din carne, peste proaspat si congelat,
oua, branzeturi, conserve si semiconserve de orice fel, legume-fructe, flori, etc., si vor fi dotate
astfel incat sa fie asigurate normele de igiena si temperatura in vigoare.

|) Folosirea spatiilor de catre utilizatorii pietei precum si calitatea marfurilor comercializate se
face pe propria raspundere a acestora

Art.55.- (1)Prin indeplinirea programelor de modernizare, pietele sunt dotate dupa caz, cu toate
serviciile care faciliteaza desfasurarea locurilor de vanzare si de tipul de piata, respectiv cu:
a) depozitarea de marfuri si ambalaje;

c) pastrarea si inchirierea cantarelor;

d) locuri pentru amplasare a cantarelor de control;

e) bazine pentru spalarea produselor;

f) atelier de intretinere si reparatii a instalatiilor electrice, termice, frigorifice si de apa;

g) fantani cu jeturi de apa potabila, amplasate pe platouri;

h) punct sanitar de prim ajutor;

i) birou administrativ;

k) spatii pentru pastrarea materialelor de intretinere si curatenie;

) spatii de parcare;

m) punct de strangere a deseurilor;

n) punct cu mijloace de prima interventie pentru PSI;

o) formatie de paza , unde paza perimetrului nu este asigurata prin contracte externalizate
p) WC-uri publice;
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(2) Tn functie de necesitatile care vor apare ca urmare a modernizarii pietelor, a pretentiilor si
dorintelor majore ale participantilor la activitatea de administrare a pietelor, societatea
comerciala, in raport de posibilitati, va realiza si alte servicii in baza unor atributii specifice.

Art.56. - Activitatea de alimentatie publica in incinta pietelor, se va realiza numai prin unitatile
specializate si clasificate, potrivit legii, autorizate de Primaria Municipiului Tg.Mures.

Art.57. - Asigurarea informatiilor de piata privind oferta, preturile practicate, etc., se face numai
prin personalul imputernicit pentru acest scop.

Art.58. - (1) inchirierea de spatii comerciale devenite disponibile, se realizeaza prin licitatie
publica, respectandu-se prevederile legale, inclusiv si cele cuprinse in prezentul Regulament.
(2) Licitatiile se vor organiza pe baza de caiet de sarcini, aprobat, in sedinta AGA

(3) Consiliul Local Targu Mures, prin hotarare adoptata in sedintd a adunarii generale,
stabileste taxele si tarifele pentru utilizarea locurilor publice de desfacere — piete, iar societatea
comerciala va asigura informarea corespunzatoare a utilizatorilor pietei, prin afisarea acestor
taxe si tarife in locuri vizibile, ugsor accesibile utilizatorilor.

Art.59. - Programul de functionare stabilit de conducerea societatii, va fi afisat la fiecare piata,
n loc vizibil.

Art.60. — Societatea comerciala va asigura, pentru atribuirea in folosinta producatorilor agricoli
care comercializeaza legume, fructe, cereale si seminte un numar de cantare, in stare de
functionare egal cu cel al locurilor de vanzare destinate acestora din cadrul pietei.

Art.55. - Pentru desfasurarea unui comeri civilizat si pentru mentinerea unor raporturi corecte
intre utilizatorii pietei si consumatori, societatea comerciala are obligatia:

- sa asigure verificarea periodica din punct de vedere metrologic a cantarelor pe care le ofera
spre inchiriat utilizatorilor pietei;

- sa controleze daca mijloacele de masurare din proprietatea utilizatorilor pietei sunt verificate
din punct de vedere metrologic si sa interzica folosirea celor care nu corespund prevederilor
legale in vigoare;

- sa asigure gratuit cantare de control, verificate metrologic conform actelor normative in
vigoare, precum verificarea de catre cumparatori a corectitudinii cintaririlor.

Art.61. Salubrizarea pietelor se efectueaza zilnic si ori de cate ori este nevoie, la solicitare,
potrivit contractului incheiat in acest scop.

Sectiunea 5 - Drepturile si obligatiile utilizatorilor pietelor

Art.62. - (1) Activitatile de comercializare si de prestari de servicii in piete sau din cadrul pietelor
se realizeaza numai in spatiile si in structurile de vanzare destinate comercializarii produselor si
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serviciilor de piata, atribuite comerciantilor/producatorilor agricoli individuali/ prestatorilor de
servicii de piata.

(2) Comercializarea produselor agroalimentare de catre producatorii agricoli, precum si
comercializarea celorlalte produse se fac numai in spatiile destinate acestui scop.

(3) Atribuirea locurilor de vanzare utilizatorilor pietei, respectiv, producatorilor agricoli individuali,
persoanelor juridice autorizate si asociatiilor familiale, se face in ordinea solicitarilor si in limita
locurilor de vanzare existente Tn sectorul din piata destinat desfacerii produselor.

Art.63. - Comerciantii persoane fizice autorizate, asociatiile familiale su persoanele juridice,
precum si producatorii agricoli individuali sau asociatiile acestora, care vand in piata, sunt
obligati sa detina documentele care atesta calitatea de producator/comerciant acordate conform
legislatiei in vigoare.

Art.64. - (1) Utilizatorii pietelor sunt obligati sa respecte legislatia in vigoare in domeniul
comercializarii produselor si serviciilor de piata, precum si in domeniul protectiei consumatorilor.
(2) Se interzice cedarea folosintei structurilor de vanzare detinute prin contract de inchiriere sau
asociere cu administratia pietei, prin orice forme de contracte cu terti, precum si a locurilor de
vanzare atribuite producatorilor agricoli sau comerciantilor de produse de uz gospodaresc.

(3) Utilizatorii pietei vor efectua cantarirea sau masurarea marfurilor numai cu mijloace de
masurare legale, verificate metrologic.

Art.65. — (1) - Persoanele fizice autorizate, asociatiile familiale sau persoanele juridice, care
desfasoara activitate de comercializare a produselor si serviciilor de piata in perimetrul pietei,
sunt obligate sa afiseze numele/denumirea, iar pentru societatile comerciale si sediul social,
astfel cum au fost inregistrate in registrul comertului. Utilizatorul autorizat sa desfasoare
activitatea de comert sau prestare de serviciu in piete, exploateaza spatiile pe care le ocupa, pe
propria raspundere.
(2) — Producatorii agricoli au obligatia afisarii la locul de vanzare a etichetei de produs, care
contine informatii cu privire la denumirea produsului, localitatea de origine, data obtinerii
produsului si pretul de vanzare.

Art.66. - Este interzisa vanzarea in piata a substantelor toxice, inflamabile sau explozive,
precum si a armelor de foc si a munitiei.

Art.67. — (1) Fiecare utilizator al pietei va pastra curatenia in perimetrul in care Tsi desfasoara
activitatea si va aduce la indeplinire dispozitjile legale referitoare la situatiile de urgenta (P.S.1.)
in spatiul alocat desfasurarii activitatji.
(2)La doua atentionari scrise cu privire la nerespectarea regulilor de comert stabilite in piete,
de curatenie si igiena, precum si a normelor de tulburare a ordinii si linistii publice,
utilizatorul va pierde dreptul de a face comer{ in piata respectiva pe o perioada de 3 (trei)
luni.
(3)In situatia in care utilizatorul pietei, dupa revenirea din perioada de suspendare a
desfasurarii activitatilor comerciale in piete, savarseste alte abateri intr-o perioada de un
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an calendaristic, acesta va pierde dreptul de a desfasura comert in pietele publice
administrate de societate timp de 2 (doi) ani calendaristici.

Art.68. - Utilizatorii pietelor au urmatoarele drepturi:

a) sa se poata informa facil asupra tarifelor practicate in piata;

b) sa aiba asigurata posibilitatea de a inchiria de la administratia pietei cantare verificate
metrologic;

C) sa aiba acces gratuit la cantarul de 30 kg. la o singura céantarire;

d) sa poata practica preturile pe care le considera optime pentru marfurile pe care le
comercializeaza;

e) sa aiba acces la toate serviciile oferite de societate;

f) sa fie informat asupra perioadei si orarului de functionare a pietei;

g) sa se adreseze pentru orice problema, in legatura cu buna desfasurare a activitatii lor,
societatii.

Art.69. — Utilizatorii pietelor au urmatoarele obligatii:

a) sa posede documente care sa ateste calitatea de producator sau de comerciant;

b) sa posede autorizatia sanitar — veterinara si/sau certificatul sanitar veterinar, unde este cazul,
c) sa posede documente de provenienta sau de origine a marfurilor;

d) sa posede documente privind dovada platii taxelor;

e) sa prezinte organelor de control actele de identificare a marfurilor, a preturilor pentru fiecare
produs supus comercializarii;

f) sa asigure intretinerea curateniei in perimetrul in care isi desfasoara activitatea; reziduurile
vor fi depozitate in recipiente si locuri special amenajate.

Art. 70. — Se interzic savargsirea urmatoarele fapte in pietele publice de catre utilizatorii
acestora:

a) comercializarea produselor alimentare in alte locuri decat cele destinate in acest scop —
desfacerea produselor in locuri neamenajate;

b) comercializarea produselor in piete, a caror provenienta nu poate fi dovedita cu atestatul de
producator de catre producatorii agricoli;

c) extinderea suprafetelor atribuite in folosinta, dupa perceperea taxei aferente, fara a se
solicita acordul sefului formatie piata;

d) expunerea spre vanzare a marfurilor pe suprafata cailor de circulatie sau in parcari;

e) vanzarea substantelor toxice, inflamabile sau explozive, de orice fel, sau a celor care
dauneaza marfurilor aflate la vanzare precum si a armelor de foc si a munitiei;

f) dormitul sau locuitul ziua sau noaptea a oricaror persoane in incaperile sau mesele de piata
folosite la desfacerea produselor agroalimentare;

g) aruncarea resturilor sau a gunoiului propriu n alte locuri sau n alte recipiente decéat cele care
sunt destinate acestor scopuri — neasigurarea curateniei la mese si pe caile de acces;

h) folosirea altor instrumente de cantarire decat cele puse la dispozitie de catre societate sau a
instrumentelor neverificate metrologic;
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i) interventia in orice mod asupra mijloacelor de cantarire in scopul abaterii de la functionarea
normala a acestora;

i) parcarea si stationarea mijloacelor de transport in alte locuri decat cele amenajate, blocarea
cailor de acces;

j) degradarea, deteriorarea, murdarirea sau folosirea in alte scopuri a dotarilor pietei —
distrugerea sau deteriorarea bunurilor apartinand societatii comerciale;

k) vanzarea din mijloace de transport in alte locuri decat cele amenajate;

[) nerespectarea de catre comercianti a locurilor pentru desfacerea produselor agroalimentare
(zonarea pentru producatori agricoli, persoane juridice, asociatii familiale);

m) comercializarea pomilor fructiferi de catre persoane fizice si autorizate fara certificat de
atestare a calitatii si neverificati de catre organele in drept;

n) subinchirierea unei terte persoane a locului supus comercializarii, acest fapt atrdgand dupa
sine pierderea dreptului de detinere a locului fara drept de despagubire pentru perioada
inchiriata;

o) este interzisa procura, imputernicirea pentru producatorii particulari in perimetrul pietelor
publice.

Sectiunea 6 — Reguli privind ocuparea meselor si a boxelor pe platoul pietei

Art.71. — (1) Mesele si boxele din pietele identificate pe platoul pietei si aflate in administrarea
societatii, care nu se ocupa pe baza de licitatie, pot fi ocupate pe baza unei cereri scrise
formulate la Seful formatiei de piata.

(2) Cererea scrisa trebuie sa cuprinda numele si calitatea persoanei ce doreste sa rezerve o
masa, domiciliul acesteia, masa si randul solicitate, perioada pe care se solicita rezervarea.

(3) La cererea scrisa producatorul/comerciantul trebuie sa anexeze o copie xerox dupa
certificatul de producator, vizat in trimestrul corespunzator perioadei in care se solicita
rezervarea, copie dupa B.l. / C.l. (numai pentru persoanele fizice si asociatiile familiale), copie
xerox dupa certificatul de inmatriculare la Registrul Comertului si/sau autorizatie de functionare,
copie xerox dupa statut (pentru persoanele juridice).

(4) Persoana careia i s-a admis cererea de ocupare a mesei/meselor, este obligata sa aiba
asupra sa actele aratate la paragrafele de mai sus, in original, pe toata perioada ocuparii
mesei/meselor.

(5) Seful formatie de piata atribuie locuri de vanzare producatorilor agricoli si comerciantilor
produselor de uz gospodaresc, in ordinea cererilor si in limita locurilor de vanzare existente in
sectorul de piata destinat desfacerii acestor produse, in conformitate cu regulamentul pietei.

(6) Pentru desfasurarea unor activitati sezoniere prin amplasarea de tonete demontabile,
constructii provizorii autorizate sau deschiderea de terase provizorii demontabile pe platoul
pietelor, utilizatorii solicita prin cerere scrisa, darea in folosinta a unei suprafete de teren
necesare desfasurarii activitati comerciale, iar n limita disponibilitatii locurilor in piete,
administratorul dispune perfectarea unei conventii pe teren, cu plata taxelor aferente utilizarii
acestuia.
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Art.72. — (1) Prevederile articolului precedent se aplica si spatiilor inchise — spatii comerciale
care se afla amplasate in sectoarele ce se ocupa pe baza de licitatie publica, in cazul in care
aceste spatii nu sunt ocupate cu ocazia organizarii licitatiei publice.

(2) Aceste spatii pot fi ocupate pe baza de cerere scrisa pana la adjudecarea lor prin licitatie
publica organizata in conditiile legii.

(3) Cererea de rezervare a acestor spatii poate fi facuta si in cazul in care spatiile in cauza au
fost adjudecate in urma unei licitatii publice, dar au facut obiectul unei cereri de renuntare din
partea detinatorului.

(4) Si in acest caz cererea scrisa de rezervare a spatiului respectiv poate fi facuta numai pana
in momentul adjudecarii spatiului printr-o noua licitatie publica, in conditiile legii.

(5) Pretul contractului, pana la adjudecarea spatiului, este pretul de pornire la licitatie pentru
spatiul in cauza.

(6) Inchirierea spatiilor comerciale, pe baza de licitatie, metodologia, caietul de sarcini si pretul
de pronire la licitatie, se aproba prin hotarare AGA.

Art.73. — (1) Mesele din pietele si targul aflate in administrarea societatii Administrator Imobile
si Piete S.R.L., care nu se ocupa pe baza de licitatie, pot fi ocupate pe baza unei cereri,
formulate in conditiile prevazute la art. 64.

(2) Producatorii / comerciantii care formuleaza cererea scrisa vor achita taxa de rezervare
pentru perioada de timp pentru care doresc sa ocupe masa solicitata.

(3) Plata taxei de rezervare confera dreptul de a ocupa masa/mesele rezervata/e pe perioada
de timp solicitatatda de comerciant, cu conditia platii taxei zilnice de utilizare aferente perioadei
de timp pentru care masa a fost efectiv ocupata.

(4) Plata taxei de rezervare se face cu anticipatie, pana la sfarsitul lunii pentru luna/lunile sau
perioada de timp din luna urmatoare.

(5) Rezervarea poate fi lunara sau periodica (un interval de zile consecutive).

(6) Rezervarea poate fi facuta si pentru perioade mai mari de o luna, dar nu mai mari de 12 luni,
cu conditia platii anticipate a taxei de rezervare corespunzatoare.

(7) Dupa plata taxei de rezervare, care se face Ila administratorul de piat3,
producatorul/comerciantul va plati pentru masa astfel rezervata o taxa zilnica de utilizare al
carei cuantum este stabilit anual, prin Hotararea AGA.

(8) Producatorul / comerciantul care si-a rezervat 0 masa are obligatia de a se prezenta la
aceasta masa zilnic, cel tarziu pana la ora 8.00.

(9) Tn caz contrar, masa se ocup& dupa regula primului venit, comerciantul in cauza pierzand
dreptul de rezervare in acea zi, urmand sa reintre in drepturi ziua urmatoare, cu conditia
ocuparii mesei pana la ora 8.00.

(10) Tn cazul in care producatorul / comerciantul nu se prezintd la masa rezervata pana la ora
8.00 timp de 15 (cincisprezece) zile consecutiv, acesta pierde dreptul de rezervare a mesei
pentru perioada ramasa si hu mai poate cere restituirea restului de taxa de rezervare achitat,
masa putand fi data in rezervare unei alte persoane care achita taxa de rezervare in acest
sens.

(11) Persoanele care nu doresc sa rezerve o anumita masa, au dreptul sa ocupe aceasta masa
cu conditia de a achita taxa zilnica de utilizare.
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(12) Acestor persoane li se atribuie mese numai in conditile in care acestea nu fac obiectul
rezervarii de catre alti producatori / comercianti.

(13) Plata taxei zilnice de utilizare se face zilnic la casierii incasatori de sector, pe baza de
chitanta.

(14) In sensul asigurarii unei activitdti comerciale regulate, administratorul de sector poate
propune societatii ca un numar de mese dintr-un anumit sector, sa fie destinate producatorilor /
comerciantilor numai pe baza platii taxei zilnice de utilizare.

(15) Utilizatorii pietelor, comerciantii si producatorii agricoli, vor achita o taxa zilnica stabilita prin
Hotararea AGA pentru utilizarea WC — ului, taxa care se achitd o singura data pentru ziua
respectiva.

(16) Beneficiaza de scutire de taxa zilnica pentru folosinta meselor in centrele publice de
desfacere urmatoarele categorii de persoane — utilizatori ai pietelor:

a) persoanele fizice, veteranii de razboi;

b) persoanele fizice prevazute la art. 1 al Decretului-lege nr. 118/1990 privind acordarea unor
drepturi persoanelor persecutate din motive politice de dictatura instaurata cu incepere de la 6
martie 1945, precum si celor deportate in strainatate ori constituite in prizonieri, republicat, cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si in alte legi.

Art.74. — (1) In perioada concediilor de odihn& sau in cazul imboln&virii persoanelor care vand
direct pe platoul pietei — la mese / boxe, utilizatorii pot rezerva mesele achitand taxa de
rezervare.

(2) Dupa venirea din concediu acestia vor intra in posesia mesei.

(3) Pe timpul rezervarii, Seful de formatie din piata respectiva poate pune la dispozitia altor
comercianti mesele respective, iar acestia sunt obligati sa achite taxa zilnica, pe baza de
chitanta.

Sectiunea 7 — Requli privind aprovizionarea si accesul auto in piata

Art.75. — (1) Programul de aprovizionare este stabilit prin Regulamentul intern al fiecarei piete,
respectiv de la ora 06.00 la ora 09.00 si de la ora 16.00, respectiv 18.00 (in functie de
specificul pietei) la ora 21.00, accesul autovehiculelor pentru aprovizionare fiind neingradit in
acest interval.

(2) In afara programului de aprovizionare, accesul autovehiculelor in piatd, pentru incarcare —
descarcare, este strict interzis.

(3) Pentru autovehiculele apartinand persoanelor juridice sau fizice care isi desfasoara
activitatea in perimetrul pietei, exista amenajate parcari auto, cu locuri de parcare destinate atat
utilizatorilor pietelor cat si pentru consumatori.

(4) Accesul in perimetrul pietei cu autovehiculul este permis doar cu plata unei taxe zilnice
pentru accesul si stationarea autovehiculelor in perimetrul pietei, in parcarea special amenajata,
sau a unei taxe sub forma unui abonament lunar, valabil numai in intervalul orar zilnic de
functionare a pietei.

(5) Parcarea din curtea interioara a societatii de la sediul secundar — Piata Cuza Voda este
destinata exclusiv autovehiculelor care apariin personalului angajat al societatii, precum si

Regulament de organizare si functionare 46/48



S.C. ADMINISTRATOR IMOBILE SI PIETE S.R.L.

Sediu social: Piata Cuza Voda, str. Cuza Voda, nr. — - =
89, Tirgu Mures, jud. Mures TR 3
- Nr. Reg. Com. ] 26/801/2004, CIF RO 16405213 @
. Tel./Fax: 0265-250 225, 0265-250 221 LA

E-mail: contact@piete-tgmures.ro
Web: www.piete-tgmures.ro

Certificate number 33165

autovehiculelor de aprovizionare cu marfa a celor ce detin in chirie spatii comerciale aflate in
Hala Agroalimentara, cu respectarea intocmai a programului de aprovizionare (descarcat —
incarcat marfuri).

(6) Utilizatorii pietei (comercianti) nu sunt exonerati de plata taxei de acces auto in piata (taxa
Zilnica / abonament lunar), chiar daca au perfectate contracte / conventii cu societatea
comerciala Administrator Imobile si Piete S.R.L.

Sectiunea 8 — Sanctiuni aplicabile utilizatorilor pietelor

Art.76. - Nerespectarea de catre utilizatorii pietelor a prevederilor stabilite de prezentul
Regulament atrage dupa sine raspunderea materiala, contraventionala, penala, disciplinara din
partea organelor stabilite de lege, precum si a sanctiunilor stabilite prin hotarare AGA, dupa
caz, in functie de gravitatea faptei, cu sprijinul organelor abilitate de lege:

a) rezilierea contractului de inchiriere / conventiei de piata pentru bunul folosit;

b) recuperarea prejudiciilor cauzate asupra bunurilor, la valoarea zilei;

c) oprirea vanzarii produselor aduse spre comercializare pentru acei comercianti care nu
prezinta documentele de insotire a marfii si alte acte din care sa rezulte calitatea de comerciant
/ producator — masura ce se dispune de organele de politie la sesizarea societatii;

d) aplicarea de amenzi, in conformitate cu prevederile legii si a altor acte normative — masura
ce se dispune de organele abilitate, in acest sens, la sesizarea societatii comerciale
ADMINISTRATOR IMOBILE $I PIETE S.R.L.

Art.77. - Refuzul sau nesupunerea la taxare atrage dupa sine evacuarea fortata din incinta
pietei de catre societate cu sprijinul organelor de ordine.

Art.78. — (1) Comerciantilor — producatori agricoli, persoane fizice autorizate, intreprinderi
individuale, societati comerciale — care in decurs de 6 (sase) luni savarsesc mai mult de o
abatere la prezentul Regulament li se aplica sanctiunea complementara de interdictie a
desfasurarii actiunii de comert in centrele publice de desfacere — piete, administrate de
subscrisa, pe o perioada determinata, intre 3 luni si un an, in raport cu gravitatea abaterilor,
sanctiune aplicata de administratorul societatii prin Decizie scrisa si comunicata utilizatorului de
piata.

(2) Fiecare utilizator al pietei este obligat sa pastreze curatenia in perimetrul mesei, in caz
contrar, urmand ca la doua atentionari scrise sa piarda dreptul de a mai desfagura activitate in
piata respectiva, pe o perioada de 3 (trei) luni.

DISPOZITII FINALE

Art.79. - Extrase din Regulamentul de organizare si functionare a pietelor publice concesionate
de S.C. ADMINISTRATOR IMOBILE Sl PIETE S.R.L., referitoare la obligatiile si drepturile
utilizatorilor se vor afisa la vedere in perimetrul pietelor; in zilele de maxima activitate, acestea
se vor populariza si prin statia proprie de amplificare.
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Art. 80. - Extrase din Regulamentul de exploatare a parcarilor publice cu plata concesionate de
S.C. Administrator imobile si piete S.R.L., referitoare la obligatiile si drepturile utilizatorilor se vor
afiga la vedere la punctele de desfacere a tichetelor de parcare, a abonamentelor precum si pe
indicatoarele de parcare cu plata.

Art.81. - Nerespectarea de catre SC ADMINISTRATOR IMOBILE $I PIETE SRL sau de catre
oricare lucrator din cadrul acesteia, a atributiilor si a responsabilitatilor ce fii revin din prezentul
Regulament, atrage dupa sine raspunderea disciplinara, materiala, contraventionala sau
penala, dupa caz, potrivit prevederilor legale.

Art.82. - Prevederile prezentului Regulament, se completeaza si / sau se modifica cu actele
normative si legislatia in vigoare.

Art.83. - Prezentul Regulament de organizare si functionare intra in vigoare la data aprobarii lui
de catre Adunarea Generala a S.C. ADMINISTRATOR IMOBILE SI PIETE S.R.L.

n numele Adunarii Generale,
Matei Dumitru

Regulament de organizare si functionare 48/48



